GUIA USUARIOS VITAL

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

PROCESO
Instrumentacién Ambiental
Versién 3



MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAEE
DESARROLLO SOSTENIBLE

., N Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Codigo: G-M-INA-01
TABLA DE CONTENIDO
L0 = 01 1 1Y 7
00 7
PRESENTACION ....ooorrmrmmmmmmmmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssns 8
R 0 0 T 1 T 17 9
1.1, Dir€CCION URL.......coccerrcrerecccsssss e e e s sssssss e sesssssssssssssesessssssssssssesesessssassssssnsnenenes 9
1.2, Portal Web...... s ———— 9
2. PAGINA DE INICIO VITAL ..oouuurerrvussnsssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssstssssssssssssssssssssssss 1
3. SERVICIOS DISPONIBLES EN VITAL......cceoeirressrrsessssesessssesessssessssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnens 13
B Ry O = 11 =T [ 13
3.2, ReQISHO..ciccicii s ——————————————— 20
B TR N 1 T - 20
3.4,  Denuncias AMbIentales........ccouvrrmrerrsrssmnnnermsessssss s e eas 22
3.5.  Politicas y CONAICIONES........cocourreririmrmnmminnn s 25
BT 1o [T 1 L= 27
R N 11 o] 1o oo - 29
310, Certificados PDV ... sssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssassss 33
B0 T {17 TP 33
4. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO.........cccocnmmnmmmrismnmsissssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssesens 36
41. Tipo de usuario: Persona Natural ..............ccceeceeeerrrnnnnnnsnss s sessssssssssenes 37
4.2.  Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada..........c.ccocverencnvsvnnnens 40
5. INGRESO A VITAL.....ooioiricsnseressssssssssesssssssssssssess s ssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssassssssns 43
6. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION EN AREAS
DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL ........coveierirnmnnressssssessssssesssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssees 47
7. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE...........esmmmrrersensmenesssenne 53
7.1.  Sub me menu “Mis TrAMItES” ........coeererrrrrmmrrermsessssss s sasssesesesasas 53
7.2.  Desde la funcionalidad BUSCAF ...........cccunrrencmmnessmsnmsssssssssssesssssessssssssssssssssssssssssessssssesssssssasans 55




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAEE
DESARROLLO SOSTENIBLE

z A Sistema Integrado de Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01
8. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD ....... 56
9. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL .......ccorvemmmnrsssassnsesssanes 59
10. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION.........oouvceurmmnrssssssmsssssssssssssssssns 60
1. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES.........coouveervemmnnesssesessssssssnenes 63
12.  ACTUALIZACION DE DATOS........cessmrreessussssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssss 69
12.1. Tipo de usuario: Persona Natural ..o sssseseses 69
12.2. Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada...........cccceceerernrrrrnnnnes m
13. RECOMENDACIONES GENERALES ...........cccounmrrensrnmnesssssesssssssssssesssssssssssssssssssssssssesssssssssssesssssnes 73




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAEE
DESARROLLO SOSTENIBLE

., N Sistema Integrado de Gestion
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01

Lista de imagenes

Imagen 1 Ingreso VITAL desde portal web MADS 1 ... 10
Imagen 2 Ingreso VITAL desde portal web MADS 2...........coinnncrcsese s ssssseses 11
Imagen 3 Pagina iniCio VITAL..........oeninincscss s ssssesesessss s ssssessssssssssssssssesesssssssssssssenes 12
Imagen 4 Funcionalidad BUSCAF ... ssssssssssses 13
Imagen 5 Funcionalidad Buscar: Busqueda avanzada ... 14
Imagen 6 Adicion 0 eliminacion SECLOTES.........cuvvcrvenirninnes s s s 16
IMAGEN 7 SECEOTES ... e s s e e AR e e e pnn s 16
Imagen 8 Busqueda de tramite............cournmmmnmnsninms s ————————— 17
Imagen 9 Resultados busqueda de tramites 1 ... ————— 18
Imagen 10 Resultados blisqueda de tramites 2............ccoveeeeveseinnnnnnss s 18
Imagen 11 Consulta NUMEr0 VITAL ... s s ssssesessssssssssssssesessssssssssssssenes 19
Imagen 12 Consulta estado de tramite 1 ... ———————— 19
Imagen 13 Ver doCUMENTOS ..o ssses 19
Imagen 14 Consulta estado de tramite 2 ... ————— 20
Imagen 15 Ayuda iMmagen 1 ... 21
Imagen 16 Ayuda imagen 2. ———— 21
Imagen 17 Formulario Denuncias Ambientales 1 ..., 23
Imagen 18 Formulario Denuncias Ambientales 2.............ccoeninns s 24
Imagen 19 Mision y VISion VITAL........cccvnmnmssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 25
Imagen 20 TErMIN0S GENEIalES.........cuvurirmrrmnmmsrissr s 25
Imagen 21 Uso del Contenido ... ssssssssses 26
Imagen 22 Proteccion de datos ... 26
IMagen 23 SOCIUAES .......cccurerrririsiscs s 27
Imagen 24 Normativa - DECIetos ... 28
Imagen 25 Normativa - ReSOIUCIONES ... s 28
Imagen 26 PUDIICACIONES ..o s s 29
Imagen 27 Busqueda de PubliCaciones...........c.couiiinninnnsssssssssssssssss s sssssens 30
Imagen 28 Resultado busqueda publiCaciones ... —————— 31
Imagen 29 Ver detalles publiCacion ... ———s 31
Imagen 30 Detalle documento de [a publicacion ... ———— 32
Imagen 31 Proceso de Audiencia Publica............coonnmnssssssssssssssssn 33
Imagen 32 Consulta de infracciones 0 SANCIONES ... ———— 33
Imagen 33 Resultados consulta infracCiones ... ———————— 34
Imagen 34 Detalles de 1a INfraCCion ... — 35




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAE@
DESARROLLO SOSTENIBLE

., N Sistema Integrade de Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01
Imagen 35 Servicios disponibles - RegiStro..........cccovenirnmnnnsnnsess s sssesenes 36
Imagen 36 Formulario de registro de USUArio ... 37
Imagen 37 Datos persona NAUral ... —————— 38
Imagen 38 Agregar - Datos APOderado..........ou s s 39
Imagen 39 Datos apOUerado ... s s s s e e s s aes 39
Imagen 40 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada...........c.cccoonnnmnmnnnsnsnnensessssssssnenesenes 40
Imagen 41 Agregar - Datos Apoderado...........coouevminnm s —————— 41
Imagen 42 Datos apOUErado ... s ss s s s s assse e s s s nsseeaes 41
Imagen 43 Mensaje de envio formulario registro USUANO...........ccourrercrcsessnnnnnnenses s sssssees 42
Imagen 44 Mensaje correo electronico registro USUAIIO.........cuu v ssssssssssses 42
Imagen 45 Mensaje envio usuario y contrasefia ingreso VITAL...........cocnnnns 43
Imagen 46 INgresSo @ VITAL ... sssssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssens 44
Imagen 47 INgreS0o @ VITAL ... sesesssssssss s sssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssens 45
IMAGEN 48 VITAL......vcicctrissriss s s 45
Imagen 49 MenU VITAL........c s s ssessssses 45
Imagen 56 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas 1 ... sssssees 47
Imagen 57 Acceso Formulario Sustraccion de ReServas 2...........cvvcvnnnnnnscssssnsnsnesessssssssssssees 47
Imagen 58 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general............coovnnnnn, 49
Imagen 59 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica...........coonnmnensnesessssenennnes 50
Imagen 60 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia ..........cccccoevmrrncncsssennnnnnsesss s 51
Imagen 61 Formulario Sustraccion - AneXos INCOUEr .........cceevemrrncscsessns s ssssseses 52
Imagen 62 Numero de VITAL para el tramite de SuStracCion ............ouvrnnnnnnn 53
Imagen 63 Sub menut Mis TrAMILeS ... ————— 53
Imagen 64 Adicion 0 eliminacCion SECLOIES.........vvirnmmrennsnisss s 54
IMAGEN 65 SECLOTES ......vecuiririsiressrsi s 55
Imagen 66 Buscar - seguimiento tramite ... ——————— 55
Imagen 67 Mis Tareas = VITAL ... ssssssssssssssssssssssssnes 56
Imagen 68 Mis tareas- Tareas Sin iNiCiar ... ————————— 56
IMAQGEN 69 MIS TArE@S.......crurerceisiririsisre s s e e e e 57
Imagen 70 Formulario respuesta requerimientos 1 ..., 57
Imagen 71 Formulario respuesta requerimientos 2...........coeeceenenmsmereresesessssssssmssesesessssssssssesessssssssssssssssenes 58
Imagen 72 Adjuntar reQUISItOS ... 58
Imagen 73 Envio infOrmMacion ... sssssssssssssssssssssesssssses 59
Imagen 74 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental...............cocornnnnnn—, 59
Imagen 75 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental...........ccoonnnnnn, 60
Imagen 76 Interponer recurso de rePOSICION ... —— 61
Imagen 77 Recurso de rePOSICION........ou i rmsresnmssesssis s 61
Imagen 78 Interponer recurso de rePOSICION .........ccuenererensssesmsssressssse s ssessassses 62
Imagen 79 Envio recurso de rePoSICION ... sssesssssses 62
Imagen 80 Cesion derechos y tramites..........cormnn s ———————— 63
Imagen 81 Pestaiia informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites..............courevrnirressenesensssensens 64
Imagen 82 Pestaiia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y tramites..........c.ccourevsrrennens 65




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAEE
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Integrado de Gestién

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01
Imagen 83 Pestaia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites .............cccocecveervereenes 66
Imagen 84 Pestafia Datos del Apoderado - Cesion derechos y tramites...........coovvnmnnnsnsssnnenssssnennes 67
Imagen 85 Pestafia Anexar Documentacion Soporte - Cesion derechos y tramites...........cocouvevinrenininnes 68
Imagen 86 Pestania Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar ..........c.cccocennnnncnssnnnnnesess s 68
Imagen 87 Envio formulario Cesion derechos y tramites ...........covvrrcvensnnnnnnensessssssssssnesesssssssssssssees 69
Imagen 88 Sub menu Mis Datos Personales...........unnnnssssssse 69
Imagen 89 Datos persona NAUral ... ———————— 70
Imagen 90 Datos APOAErado ... s e 71
Imagen 91 Datos Persona Juridica Publica / Datos Persona Juridica Privada...........ccouevnvencvcnesnnnenenes 72




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MAEE
DESARROLLO SOSTENIBLE

., . Sistema Integrado de Gestién
Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01

OBJETIVO

Proporcionar a los usuarios informacién detallada e ilustrada para el acceso, uso e interaccion con la Ventanilla
Integral de Tramites Ambientales — VITAL, con el fin de realizar solicitudes asociadas al tramite de Evaluacion
de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional, conocer el estado del tramite,
comunicarse con la entidad y obtener informacién inmediata.

ALCANCE

La presente guia tiene como finalidad facilitar de manera préactica y operativa la realizacion de solicitudes,
seguimiento y demas procesos que surjan en torno al tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en
Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional desde la radicacion inicial de la solicitud, la consulta del estado
del tramite y la verificacion de la notificacién de los actos administrativos correspondientes.
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PRESENTACION

Esta guia esta dirigida a los usuarios que realizan solicitudes Evaluacion de viabilidad de Sustraccion en Areas
de Reserva Forestal de Orden Nacional, a través de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea -
VITAL.

VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucion de proyecto, obras
o actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y eficacia de la gestion publica. Es un aplicativo
creado para todos los Colombianos, habilitado para que realicen facilmente las solicitudes de los tramites
ambientales que hay en el pais a través de las nuevas tecnologias.

Tiene su origen en la Estrategia de Gobierno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la
construccién de Estado mas eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los
ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las Tecnologias de la Informacion y las
Comunicaciones, asi como en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

1 ;Qué es VITAL?, recuperado de http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/Inicio/AyudaVITAL /tabid/80/language/es-ES/Default.aspx
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1. ACCESO A VITAL

Para ingresar a la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, se puede realizar a través de las
siguientes opciones:

1.1. Direccion URL

Ingresar  directamente a la aplicacibn a través de la siguiente direccion  URL:
http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/

1.2, Portal Web

Ingresando desde el portal web del Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, teniendo en cuenta los
siguientes pasos:

http://www.minambiente.gov.co
Tramites y Servicios

Tramites Minambiente

VITAL

Links de acceso al tramite
Ingreso a VITAL

—~o o0 oo
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| minambiente.gov.co I

frw v © G+ =

El ambiente | winambiente

es de tOdOS ( Seleccionar idioma ¥

= N° Visitantes 1254269
Inicio ¥ Ministerio El Ministro v Tematicas Tramites y Servicios v Servicios de Atencion al ciudadano ~ Normativa

Esta aqui: Home » Servicios de Atencion al ciudadano » Tramites y Servicios Buscar o\

Tramites y Servicios

Tramites Servicios

v
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minambiente.gov.co/index.php/tramites-minambiente/vital#links-de-acceso-al-tramite T

El ambiente ' yinambiente
es de tOdOS | Seleccionar idioma x|

N° Visitantes 1254269

Inicio ~ Ministerio El Ministro ~ Tematicas Tramites y Servicios ~ Servicios de Atencion al ciudadano ~ Normativa

Esta aqui: Home » Tramites Minambiente » Vital

Vital
VITAL

s3]

R

La Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos del Ministerio de =
Ambiente y Desarrollo Sostenible informa que a partir de la fecha los tramites deSolicitud
de Levantamiento parcial de veda de flora silvestre o Evaluacion de Viabilidad de
Sustraccion de Areas de Reserva Forestal de Orden Nacional deben ser realizados a
través de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL con el fin de
agilizar y facilitar los procesos para dichos tramites.

¢Qué es VITAL?

Solucién tecnolégica en linea o ventanilla tinica, creada con el fin de facilitar un punto Gnico
de acceso a la gestion de tramites regulados en el sector ambiental colombiano,
permitiendo, en el marco de instrumentos como las denuncias, permisos, autorizaciones y

licencias ambientales, la comunicacion e interaccion entre los actores que participan de
una u ofra forma en la recuperacion, conservacion, proteccion, ordenamiento, manejo, .
control, uso y aprovechamiento de los recursos naturales y el medic ambiente de la

v

Nacion

Links de Acceso al Tramite

ﬁ Ingreso a VITAL i

u Guia para el Registro de Usuarios Vital

n Paso a Paso Registro Vital

Imagen 2 Ingreso VITAL desde portal web MADS 2

2. PAGINA DE INICIO VITAL

VITAL cuenta con los siguientes servicios

e Buscar

e Reqgistro

o Ayuda

e Denuncias
e Politicas

e Solicitudes
e Normativa

e Publicaciones

e Audiencia publica
e Certificados PDV
e RUIA

11
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< C @ No seguro | vital.anla.gov.co/SILPA/TESTSILPA/Security/Login.aspx

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

Servicios Disponibles Ingreso a VITAL
2
B coasena

Registro Ayuda Denuncias

¢ Ha olvidado su contrasefia?

Cambiar Contrasefia

Encuesta

Politicas Solicitudes Normativa Publicaciones Diligenciar Encuesta de Satisfaccion VITAL

Tramites

Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible

Audiencias Certificados PDV RUIA Parques Naturales

ANLA

Corporaciones Ambientales

AN |€Aﬁ/ 25 MINAMBIENTE

AUTORIDAD NACIONAL
DE LICENCIAS AMBIENTALES

Gobiel

erno
\ digital

© 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Direccion: Calle 37 No. 8-40 Bogota - Colombia
Centro de contacto ciudadano: (57-1) 2540100
Conmutador: (57-1) 2540111
Linea gratuita nacional: 018000112998
Fax: (57-1) 2540119
Horario de atencion al publico: lunes a viemnes de 08:00 am. - 4:00 p.m
Condiciones y Téminos de Uso | Politica de Privacidad

Imagen 3 Pdgina inicio VITAL
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3. SERVICIOS DISPONIBLES EN VITAL
3.1. Buscar

A través de esta funcionalidad el usuario puede realizar la busqueda de los tramites gestionados
desde la ventanilla y a través de las siguientes opciones:

a. Consulte estado solicitud
b. Buscar autos o resoluciones
c. Busqueda EIA
d. BuUsqueda avanzada
ﬁ Usuario: Ultimo Acceso:
4 '
CONSULTA DETALLADA DE SOLICITUDES
BUSCAR QOenfn
COMSULTE ESTADO SOLICITUD BUSCAR AUTOS O RESOLUCIOMES BUSQUEDA EIA BUSQUEDA AVANZADA
LN A

Términos de uso | Politica de privacidad

Copyright © 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Imagen 4 Funcionalidad Buscar

Para las siguientes funcionalidades:

a. Consulte estado solicitud
b. Buscar autos o resoluciones
c. Busqueda EIA

Puede realizar la busqueda por medio de los siguientes campos:

13
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e Nombre proyecto

o Numero de Expediente
e Numero Vital

e Tipo de Tramite

e Solicitante

e Autoridad Ambiental
e Ubicacion

e Fecha

Y para la funcionalidad:
d. Busqueda avanzada

Se presenta un nuevo formulario con los siguientes campos o filtros de busqueda:

lunes, 09 de septiembre de 2019 Usuario:

Autoridad Ambiental:
Estado Resolucion:
Estado Tramite:
Fecha Creacion

Fecha Desde (dd/mm/aaaa):
| ogsr2019 |

Busaqueda de

\
\
\
\
Solicitante: ‘ Seleccione. ¥
\
\
\

Seleccione. ¥ |

r Y
1]
Informacion General Ubicacion
Nombre del Proyecto, Cbra o -
Actividad - V! | Departamento | Seleccione. ¥ |
Numero del Expediente: | Municipio | seleccione... v |
Numero VITAL: | Cuenca S
Area Hidrografica: | Seleccione. '|
Tipo de Tramite: Seleccione. ¥ e
Zona Hidrografica: | Seleccione... '|

Sector

v

v

| Seleccione. ¥ “'I"

Sub Zona Hidrografica:

| Seleccione... '|

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):

| Dg9r2019 |

Tramite I

Copyright @ 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Términos de uso | Politica de privacidad

Imagen 5 Funcionalidad Buscar: Busqueda avanzada
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o Informacién general

R/

+«+ Nombre del Proyecto, Obra o Actividad

72

+» Numero del Expediente
+«» Numero VITAL

72

¢ Tipo de Tramite
« Solicitante
«» Autoridad Ambiental

«» Estado Resolucion
«» Estado Tramite

o Ubicacién
X8 Departamento
X Municipio
X Area Hidrografica: Lista desplegable

o,
*

Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrogréfica: Lista desplegable

R/
0.0

o Fecha creacion
X Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda

7

*

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda

. Sector

Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de busqueda son los descritos en el decreto 1220)

Sector

Seleccione. v |9 Adicionar Sectores

x Eliminar sectores

15
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Imagen 6 Adicion o eliminacion sectores

Seleccione.

Almacenamiento de Sustancias Peligrosas

Areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales
Areas protegidas piblicas nacionales

s Areas protegidas plblicas regionales
Informacion General Comertial

Censtruccidn de Presas, Represa y Embalses
Construccisn y Operacién

Nombre del Proyecto, Obra o

Actividad - \ Eléctrico )
Namero del Expediente ‘ | ﬁe)neraclnn de energia nuclear
Namero VITAL: ‘ ‘ Importacion de pesticidas (Ingrediente activo yio producto formulado)
. Im 6 duccién de sustancias, materiales o preductos sujetos a controles
Tipo de Tramite: ‘ Seleccione. ¥ ‘ Industria Manufacturera
) R 6n al pais de especies, su razas, hibridos o variedades foraneas
Solicitante: ‘ Seleccione. ¥ ‘ Maritimo y Portuario
M
Autoridad Ambiental. ‘ Seleccione. ‘ M:gzgngamén
Estado Resolucién [ Todos . Obras Pblicas-Consiruccion de abras maritimas duras fas, espolones, co i6n de diguas) y de reg
Obras Pdblicas-Construccion de vias férreas yio vaniantes de |a red férrea nacional tante publica como privada
Estado Tramite ‘ Todos v ‘ Seleccione. ¥ ‘5.‘2
Fecha Creacion
Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa)
| osioai2019 | | osigra01s | %
A ; e |
Busqueda de Tramite

Imagen 7 Sectores

¢+ Almacenamiento de sustancias peligrosas
¢ Areas del sistema de Parques Nacionales Naturales
¢ Areas protegidas publicas Nacionales

Areas protegidas publicas Regionales

Comercial

Construccién de Presas, Represas y Embalses

Construccion y Operacion

Eléctrico

Hidrocarburos

Importacion y/o produccién de sustancias, materiales o productos
Industria Manufacturera

7 7 7 7 7 7 7 7
0.0 0'0 0.0 0'0 0'0 0.0 0'0 0.0

4

«» Introduccién al pais de parentales, especies, subespecies, razas, hibridos o variedades
foraneas.

¢+ Maritimo y Portuario

% Minero

s Minero - Carbén

%+ Obras publicas — Construccion de obras maritimas duras (rompeolas, espolones, construccion
de diques) y de generacion de dunas y playas

% Obras publicas — Construccion de vias férreas y/o variantes de la red férrea nacional tanto

publica como privada

Obras publicas — Red Fluvial Nacional

Obras publicas — Red Vial Nacional

Produccion e importacion de pesticidas

Red Vial Secundaria y Terciaria

Siderurgicas, cementeras y Plantas Concreteras Fijas
Sustancias peligrosas

7 7 O/ O/ 7 O/
0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0

16



MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01

%+ Transvase de una Cuenca
% Vias Férreas
Una vez diligenciados algunas de estas opciones, dar clic en “busqueda de tramite”

- ™
™
- Ubicacion
Informacion General
Nombre del Proyecto, Obra o | | Departamento | Seleccione. ¥ |
Actividad - Municipio | Seleccionz.. ¥ |
Numero del Expediente: | | Cuenca -
Numero VITAL: | | Arez Hidrografica: | Seleccione. ¥ |
Tipo de Tramite: | Sustraccion ¥ | Zona Hidrografica: | Seleccione.. ¥ |
Solicitante: | Seleccione. ¥ | Sub Zona Hidrografica: | Seleccione.. ¥ |
Autoridad Ambiental: | Seleccione. v | Sector
Estado Resolucion: | Todos v | I +
— Seleccione.
Estado Tramite: | Todos v | | Fetone ¥ |

Fecha Creacion

Fecha Desde (ddimm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): &
oozt | lowr22012 | Y
Busqueda de Trémit@
. A

Imagen 8 Busqueda de tramite

Y presenta la siguiente informacion en la grilla de tramites:

<> Numero VITAL

X Tipo de tramite

<> Fecha de inicio

<> Autoridad Ambiental
X Ubicacion

X Proyecto

X Expediente

<> Sector

17
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s N
L.
Informacién General Ubicacidn
Nombre del Pi Obi
A:l::idr:d;a royecto, Obra o | .|Depanamenlu | Seleccione. v:‘
Numero del Expediente | |Municipio | Seleccione. ¥ ‘
Nimero VITAL: | Cuenca —
i . Area Hidrogréfica: | Seleccione. ¥ ‘
Tipo de Tramite: | Susfraccion v ‘ —_—
. — Zona Hidrogréfica: | Seleccione.. "
Solicitante | Seleccione. ¥ ‘ —_—
CEEEEEE— Sub Zona Hidrografica | Seleccione.. v ‘
Autoridad Ambiental | Seleccione. ¥ ‘ —
. —— Sector
Estado Resolucidn: | Todos v ‘
Estado Tramite: | Todos v.‘ | Seleccione. ¥ ‘ L
Fecha Creacidn -
Fecha Desde (dd/imm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa)
| 0sr1112013 | |oom2z018 | -

Busqueda de Tramitely

IN° Vital: 4800090049887918004 Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva Fecha Inicio: 1411172018 1:30:07 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacién: Nombre
Proyecto: Expediente: -- SRF-00468 cuenca: Secior

IN® Vital: 4800080021580718001 Tipo Tramite: Sustraccién de Reserva Fecha Inicio: 1411172018 1:57:45 p.m. Autoridad Ambiental: MADS Ubicacion: QUINDIO-
SALENTO Nombre Proyecio Expediente: -- SRF-00491 Cuenca: sector

IN° Vital: 42800900748809718001 Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva recha Inicio: 51272018 1:48-10 pm. Autoridad Ambiental: MADS ubicacisn: QUINDIO-
SALENTO Nombre Proyecto: Expediente: -- SRF-00496 Cuenca: sector:

IN° Vital: 4800089080012818003 Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva Fecha Inicie: 17/12/2018 2:08:56 p.m. AUutoridad Ambiental: MADS ubicacisn: Nombre
Proyecto Expediente: Cuenca: sector

IN? Vital: 4800004355936518001 Tipo Tramite: Sustraccién de Reserva Fecha Inicio: 21/12/2018 2:38:30 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacisn: Nombre
Proyecto: Expediente: Cuenca: sector:

ooooooonos

Imagen 9 Resultados busqueda de tramites 1

IN° Vital: 4800090049887918004 Tipo Tramite: Sustraccin de Reserva Fecha Inicio: 14/11/2012 1:30.07 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacion: Nombre
Proyecto: Expediente: -- SRF-00468 Cuenca: sector

IN° Vital: 4200080021580718001 Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva Fecha inicio: 14/11/2013 1:57:45 p.m. Autoridad Ambiental: MADS Ubicacién: QUINDIO-
SALENTO Nombre Proyecto: Expediente: -- SRF-00491 cuenca: sector

IN° Vital: 4800900748809718001 Tipo Tramite: Sustraccidn de Reserva Fecha Inicio: 51212018 1:48:10 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacion: QUINDIO-
SALENTO Nombre Proyecio: Expediente: -- SRF-00486 cuenca: sector:

IN° Vital: 4200089080012818003 Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva Fecha Inicio: 17/12/2018 2:08:56 p.m. Autoridad Ambiental: MADS Ubicacisn: Nombre
Proyecto: Expediente: Cuenca: sector

IN° Vital: 4800004355936518001 Tipo Tramite: Sustraccidn de Reserva Fecha Inicio: 21/12/2018 2:33:30 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacion: Nombre
Proyecto: Expediente: Cuenca: sector:

BCCCCEC -]

Imagen 10 Resultados busqueda de tramites 2
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Para ingresar a verificar la informacion del expediente debe dar clic en el numero de VITAL Una vez
diligenciados algunas de estas opciones, dar clic en “busqueda de tramite”

IN° VitalJ4800090049887918004] Tipo Tramite: Sustraccion de Reserva Fecha Inicio: 14/1172018 1:30:07 p.m. Autoridad Ambiental: MADS ubicacién: Nombre
Proyecto: Expediente: -- SRF-00468 cuenca: sector:

Imagen 11 Consulta numero VITAL

Al dar clic presenta la informacion del tramite divida en las siguientes pestafas, segun las etapas en que se
encuentren el tramite

< Solicitud

r ~\
Estado de Tramite
Namero VITAL 4300030045857918004
I Atras I [ Mis Tramites ]
Informacion Agrupada
' 0) | Evaluacicn (1) | :
i - 141172018 Sustraccicn de Reserva - 4800050049887918004 I\-’er Documentos I i
! !
-y Documento ingresado por Solicitante !
: Documento ingresado por Auteridad Ambiental
! Documento ingresado por Entidad Externa
=i Documento ingresado por PDI '
\ - S
Imagen 12 Consulta estado de tramite 1
P~ ” A
En la opcion “Ver documentos” se descargan los documentos de la solicitud
' ™
Lista de documentos
106286.rtf Descargar
4964625_15_BOSQUES_20180812105040.pdf Descargar
c4241605_7_Inventario Arborso - Av Ciudad de Cali_20180812105040.rar Descargar
c4616736_10_Cv-David-Diaz-Escanddn-05-2018b.spa_20180812 105040, pdf Descargar
c4616736_8_Informe Epifitas - Av Ciudad de Cali Rwd_20180812105040.pdf Descargar
46167369 _Constancia de Identificacidn- Av Ciudad de Cali_20180812105040.pdf Descargar
©4505500_13_Poder Alcalde_20180812105040.pdf Descargar
©4305515_14 NOmbramiento®:2c Acta de pesesidn y cédula Marcdial Quifiones_20180812105040.pdf Descargar
4 L3
\_ J

Imagen 13 Ver documentos
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Y para visualizar los documentos, dar clic en la opcion “Descargar”

< Evaluacion

7

L]

Estado de Tramite

Numero VITAL 4300030049837918004

I Atras I [ Mis Tramites l

+ 15/02/2019 Auto - Generar Auto de Inicic-AUTO DE INICIC  Descargar Archive  SRF-00468 :

- Documento ingresado por Solicitante

: Documento ingresado por Autoridad Ambiental
: g Documento ingresado por Entidad Externa

[} Documento ingresado por PDI

Imagen 14 Consulta estado de tramite 2
Puede visualizar los actos administrativos y descargarlos.

3.2, Registro

En esta opcion el usuario se registra para poder acceder a todos los servicios de la Ventanilla
Integral de Tramites Ambientales — VITAL.

Ver: 4, PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

3.3. Ayuda

Menu de ayuda donde se detalla informacion didactica de que es VITAL, como registrar usuario y
demas herramientas que ofrece VITAL.

20




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL
DESARROLLO SOSTENIBLE

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01

AYUDA

£Qué es VITAL?

La Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea (Vital) es un sistema centralizado de cobertura nacional que direcciona y
gestiona tramites ambientales en linea

Es un aplicativo creado para todos los Colombianos, habilitado para que realicen ficiimente las solicitudes de los trdmites ambientales
que hay en el pals a través de las nuevas tecnologlas.

VITAL es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais automatizan los trdmites administrativos de cardcter
ambiental que se constituyen como requisito previo a la ejecucién de proyecto, obras o actividades, bajo los principios de eficiencia,
transparendia y eficacia de la gestion puiblica.

Tiene su origen en la Estrategia de Goblerno Digital del Estado colombiano, que busca contribuir a la construccién de Estado més
eficiente, transparente y participativo, que preste mejores servicios a los ciudadanos y empresas a través del aprovechamiento de las
Tecnologias de la Informacidn y las Comunicaciones, asi como en la Ley 962 de 2005 y el Decreto 1151 de 2008.

Imagen 15 Ayuda imagen 1

Consulta nuestros videos siguiendo los vinculos a continuaciéon:

Que es VITAL

cQué es VITAL?

Para representantes de entidades publicas:
Copia de la Resoluci > rombramiento y Acta
de 5

Imagen 16 Ayuda imagen 2
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34. Denuncias Ambientales

Una denuncia ambiental es el recurso que tiene el ciudadano para presentar una solicitud de verificacion
respecto a una posible afectacidén del medio ambiente producida por un posible infractor a través de actividades
manuales o industriales perjudicando el equilibrio ambiental de cualquier entorno?.

Este formulario permite a un ciudadano presentar una queja o denuncia a una Autoridad Ambiental por medio
del sistema.

Cuando el quejoso accede a esta opcion, el sistema genera el formulario para presentar quejas y denuncias
con los siguientes campos:

Presente su Denuncia Ambiental

Lugar de Ocurrencia de los Hechos
Datos del Presunto Infractor
Identificacion del Quejoso 0 Denunciante

oo ow

Nota:

«  Esimportante diligenciar los campos obligatorios
+«  Para este formulario en el campo “Autoridad Ambiental” se filtra de acuerdo al lugar de Ocurrencia
de los Hechos

2 Denuncia Ambiental. Recuperado de http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/Inicio/AyudaVITAL/tabid/80/language/es-ES/Default.aspx
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Describa su denuncia:

Presente su Denuncia Ambiental

DENUNCIAS AMBIENTALES

N

Direccion o Descripcion del
Sitio

Departamento:
Municipio.
Zona
Coarregimiento:

Vereda

Cuenca:

Autoridad Ambiental

Coordenadas

Recursc Presuntamente
Afectado:

No se elgid archiva uncar

Lugar de Ocurrencia de los Hechos

| Seleccione... v |

| Seleccione..
| Seleccione...

| Seleccione...

| Seleccione...

Area Hidrografica: | Seleccione. v |

Zona Hidrografica: | Seleccione. v|

Sub-Zona

Hidrografica: | Seleccione. '|

Recuerde que, en prindipio, la entidad autorizada por la ley para conocer las quejas o denuncias por presuntas infracciones ambientales, es la autoridad ambiental regional o distrital
con competencia en el lugar de ocumenda de los hechos. Los casos en que la presunta infraccion ambiental consista en la violaddn de una nerma o la causacion de un dafio
relacionada con licencias, permisos o autorizaciones gue le coresponda otorgar o negar al Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo Territorial, éste sera competente para conocer
de las quejas o denuncias respectivas

| Seleccione... v|

x| |- || Agregar Coordenada
Eliminar Coordenada

Flors | Feuna[ | Arg | Agusl | Susld | Pasjd | Ot |

4Cual? |

Imagen 17 Formulario Denuncias Ambientales 1

23




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

A ARIO A

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 26/12/2019

Cadigo: G-M-INA-01

Datos del Presunto Infractor

Tipo Persona: ‘ Seleccione ...

Primer Nombre: ‘

Segundo Nombre

Primer Apellido: ‘

Segundo Apellido ‘

Tipo de Identificacion: ‘ Seleccione...

v H Seleccione... ¥ ‘

Ne [

De ‘ Seleccione..
Direccidn: ‘

Pais ‘ Colombia
Departamento ‘ Seleccione.
Municipio: ‘ Seleccione... Y‘
Carregimiento: ‘ Seleccione. v‘
Vereda: ‘ Seleccione... "

Teléfono(s) \

Identificacion del Quejoso o Denunciante

Primer Nombre: ‘

Segundo Nombre ‘

Primer Apellido: ‘

Segundo Apellido ‘

Tipo de Identificacion ‘ Seleccione.

Ne [

De ‘ Seleccione..
Direccidn: ‘

Pais: ‘ Colombia
Departamento ‘ Seleccione.
Municipio: ‘ Seleccione... v‘
Carregimiento: ‘ Seleccione. v‘
Vereda: ‘ Seleccicne.. Y‘

Correo Electronico ‘

Teléfonois): ‘

EmiE=n

Imagen 18 Formulario Denuncias Ambientales 2
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3.5. Politicas y condiciones

Presenta la misién y vision de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales — VITAL, Términos Generales,
Uso del contenido, Proteccion de datos.

Saobre el Aplicative Términos Generales Uso del contenido Proteccidn de datos

Misidn

La Ventanilla Unica de Tramites Ambientales es el instrumento a través del cual las autoridades ambientales del pais buscan
la automatizacidn de los diversos trémites administrativos de cardcter ambiental gque se constituyen en requisito previo & la gjecucion
de proyectos, obras o actividades, en aras de contribuir a la interaccion del ciudadano v las empresas con las autondades ambientales,
a través del uso de tecnologias de informacion v comunicaciones (TIC) bajo los principios de eficiencia, trasparencia y eficacia de la
gestidn publica.

Visién

Ser un sistema Onico centralizado de cobertura nacional a través del cual se direccionen y unifiguen los trémites administratives de
caracter ambiental v la informacion de todos los actores que participan de una u otra forma en los mismos, lo cual permitira mejorar la
eficiencia y eficacia de |a capacidad institucional en aras del cumplimiento de los fines esenciales de Estado.

Imagen 19 Mision y Vision VITAL

Sobre el Aplicativo Térmings Generzles Uso del contenido Proteccidn de datos

1.1 Términos generales

Dando cumplimiento a los objetivos institucionales y al fuerte compromiso que posee para entregar informacion, servicios y tramites
confiables y de calidad, informa a los usuarios de su ventanilla para tramites ambientales: VITAL acerca de su pelitica de privacidad.

Se adhiere de esta forma a las normas auto regulatorias que buscan proteger el derecho bdsico de personas y empresas a resguardar la
confidencialidad de sus datos, v que cumplen integralmente con las recomendaciones hechas por organismos especializados en estos
temas.

Estos principios buscan asegurar la correcta utilizacién de la informacidn gue se recopile a través de las visitas a VITAL vy de otro tipo de
informacién de entrega voluntaria.

VITALse reserva el derecho a modificar |la presente politica para adaptarlz a novedades legislativas o jurisprudenciales asi como a précticas
generales de la industria. Cualguier modificacién serd debidamente anunciada a los Usuarios

1.2. Aceptaciin de las Condiciones de Uso

Para todos los efectos legales v por el mero hecho de acceder a la ventanilla VITAL, el Usuario acepta v reconoce gue ha revisado v que
estd de acuerdo con la Politica de Privacidad, en lo que en Derecho corresponda. Serd responsabilidad del Usuario la lectura v acatamiento
de la Politica de Privacidad, cada vez que los utilice.

1.3. Solucién de Controversias
Todas las controversias y/o reclamos que puedan surgir por el uso de la ventanilla VITAL implican la aceptacidn y sometimiento a las Leyes
v normas de la Republica de Colombia v serdn resueltas por los tribunales competentes en la capital de |la republica de Colombia.

1.4 Responsabilidad por las Opiniones e Informaciones vertidas en el Portal

VITAL no se responsabiliza por las informaciones v opiniones emitidas en la ventanilla VITAL, cuando no sean de su exclusiva emisidn, Las
informaciones y opiniones emitidas por personas diferentes a éstos, no necesanamente reflejan la posician de VITAL, incluyendo sin
limitacidn a sus empleados, directores, asesores y proveedores. En consecuencia, éste no se hace responsable por ninguna de las
informaciones y opiniones que se emitan en sus productos Web, en las condiciones descritas

Imagen 20 Términos Generales
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Sobre el Aplicative Térmings Generales Uso del contenido Proteccidn de datos
2.1 Uso correcto de los Contenidos

El Usuano se obliga a utilizar los Contenidos de forma diligente, correcta v licita. En general se compromete a no utilizar los Contenidos de
forma ilicita v para fines contrarios a la Ley o el Orden Pablico. Entre otras obligaciones, @ manera meramente referencial v sin que
implique limitacién alguna, al Usuario se le prohibe especialmente:

Suprimir, eledir o manipular el "copyright™ v demas datos identificadores de los derechos del sitio Web o de sus titulares,
incorporados a los Contenidos, asi como los dispositivos técnicos de proteccidn, las huellas digitales o cuzlesquiera
mecanismos de informacidn gue pudieren contener los Contenidos

(b) MNo respetar |a privacidad, opiniones, punto de vista, ideologia, religidn v etnia de otros Usuarios, asi como aguellas ofras
opciones personales o aspectos pertenecientes su esfera de intimidad y privacidad;

(c) Usar los Contenidos con propdsitos comerciales, incluyendo la promocidn de cualguier bien o servicio;
(d) Proporcionar informacion cbscena, difamateoria, dafiina o conocidamente falsa;
(&) Obstaculizar, entorpecer, restringir o limitar el uso de los Contenidos por parte de otros Usuarios;

En general, el Usuario deberd abstenerse de utilizar los contenidos de la ventanilla VITAL de manera que atente confra los
(f) legitimos derechos de terceros, o bien que pueda dafiar, inutilizar, sobrecargar o deteriorar los Contenidos o impedir su normal
uso por parte de otros Usuarios.

(a

—

2.2 Utilizacion y Reproduccion de los Contenidos.

Se permite utilizar yv/o reproducir Contenidos, bajo el cumplimiento de las siguientes reglas:

(a) La utilizacidén v/o reproduccidn debe ser compatible con el objetivo informativo, educacional y recreativo de la ventanilla
VITAL;

(b) La informacidn no puede utilizarse con fines comerciales;

Los Contenidos de cada uno de los productos, tales come datos, documentos, informacidn, gréficos o imagenes, no pueden ser

@ medificades de forma alguna, copiades o distribuidos separadamente de su contexto, texto, grifico o imagenes que lo
acomparien. En resumen se permite el Uso de los contenidos con fines estrictamente informativos, académicos, educacionales,
de investigacidén o personales, que en ninguna caso impliguen la utilizacion de los mismos para fines de lucro.

2.3 Utilizacion de Claves de Acceso y Registro de Usuarios

Los Contenidos de los productos de |a ventanilla VITAL tienen cardcter gratuito para les Usuarios v no exigen la suscripcidn previa o
registro del Usuario. Sin perjuicio de lo anterior, el acceso a ciertos Contenidos sélo puede hacerse mediante el Registro del Usuario en la
forma gque se indigque expresamente. En virtud de lo expuesto, se proveeran algunos de los Contenidos de la ventanilla VITAL a los Usuarios
registrados en el formulario dispuests para estos fines.

Imagen 21 Uso del contenido

Sobre el Aplicative Términos Generales Uso del contenido Proteccidn de datos
3.1. utilizacion de la informacion obtenida de los usuarios y privacidad de datos personales.

WITAL =e preccupa por la proteccidn de datos de cardcter personal de sus Usuarios, por lo cual, asegura la confidencialidad de los mismos, v
no los transferird o cederd o de otra manera proveera, salve en aguellos casos en que la legislacidn vigente asi lo indique. El uso que el
Usuario haga de los productos de la ventanilla VITAL puede ser almacenado con el objeto de generar una informacion estadistica respecto a la
utilizacién de las secciones, partes v en general, del Contenido de éstos, de manera de determinar los ndmeros totales v especificos, por
seccidn, de visitantes a la ventanilla VITAL, con el objetive principal de conocer las necesidades e intereses de los Usuarios v otorgar un mejor
servicio.

Los Usuarios determinan libre v voluntariamente si desean facilitar los datos personales que se les puedan requerir o que se puedan obtener
de los Usuarios, con ocasion de la suscripcion o alta en algunos de los servicios ofrecidos en la ventanilla VITAL.

3.2. Sobre la seguridad de la informacion
VITAL ha adoptado los niveles de seguridad de proteccidn de los Datos Personales legalmente requeridos, v ha instalado todos los medios y

medidas técnicas a su alcance para evitar la pérdida, mal uso, alteracidn, acceso no autorizado y robo de los Datos Personales facilitados por
los Usuarios. Ello no obstante, el Usuario debe ser consciente de que las medidas de segundad en Internet no son inexpugnables

Imagen 22 Proteccion de datos
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3.6. Solicitudes

Las solicitudes en la Ventanilla se hacen de manera electronica mediante formularios dispuestos para los
ciudadanos registrados. Estos formularios deben ser diligenciados en el momento que se accede ya que no
seran guardados para un posterior llenado. A través de este acceso todos los usuarios de la Ventanilla pueden
solicitar cualquiera de los siguientes tramites ambientales y/o mecanismos de participacion:

. Permisos Ambientales

. Cesion de Derechos

. Licencias Ambientales

. Tercer Interviniente

. Audiencia Publica

. Solicitar Informacion a Entidades Externas
o DAAy/o TDR

. Salvoconducto

. Enviar informacion

. Audiencia Publica

N O ) 1} == | "*]x Qo
hE X @ ? i Can L = /1 Al )

(@] ==

- >

Las solicitudes en la Ventanilla se hacen de manera electronica mediante formularios dispuestos para los ciudadanos registrados. Estos
formularios deben ser diligenciados en €l momento que se accede ya que no serdn guardados para un posterior llenado. A través de
este acceso todos los ususrios de la Ventanilla pueden solicitar cualquiera de los siguientes tramites ambientales y/o mecanismos de
participacion:

Permisos Ambientales @ Daa y/o Tdr

> =

)
PSK- \}P Cesién de Derechos Salvoconducto

B e e T
@ Licencias Ambientales @ Enviar informacién f_: 2 Ingresar ' ?
R Es RN
% Tercer Interviniente Q Audiencia Pdblica
Audiencia Publica @ Liquidacién de Evaluacion
o

[:j" Solicitar Informacidn a Entidades Externas

Imagen 23 Solicitudes
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3.7. Normativa

Definicién de Decretos y Resoluciones a tener en cuenta para realizar un tramite en VITAL.

Diecrefos Resolucionss

DECRETOS Archivo
. . —=
Decreto nimero 1220 (21 de Abnl de 2005) 4
i —=
Decreto nimero 0500 (20de Febrero de 2008) F
i —=
Decreto nimero 4064 (24 de Octubre de 2008) re
Imagen 24 Normativa - Decretos
Decretos Resoluciones
RESOLUCIONES Archivo
. v = ]
Resolucidn 1110 del 25 de Moviembre de 2002 4
- r = = ]
Resolucidn 2202 del 29 de Diciembre de 2006 i
.. —
Resolucion 0295 del 20 de Febrero de 2007 P
Resolucidn 578 del 04 de Junic de 2007 r'e
Resolucidn 1652 del 16 de Septiembre de 2007 4
- . —
Resolucidn 0848 del 23 de Mayo de 2008 i
.. —
Resolucidn 1442 del 14 de Agosto de 2008 i

Imagen 25 Normativa - Resoluciones
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3.8. Publicaciones

A través de esta funcionalidad, se puede realizar la consulta de publicacién sobre un tramite a través de los
siguientes filtros:

. Tipo de tramite: Sustraccién de Reservas
. Autoridad ambiental

o Sector

. Nombre del proyecto, obra o actividad

o Tipo de Documento

o Numero de Documento

. NUmero de Expediente

. Fecha Desde

. Fecha Hasta

PUBLICACIONES

Tipo de Tramite: Sustraccion ¥ |

Autoridad Ambiental: Seleccione. ¥ |

Sector: Seleccione.. ¥ |

Tipo de Documento: Seleccione. |

Mimero de Documento:

Mombre del Proyecto, Obra o Actividad: | |
|
Mimerce de Expediante: |

Fecha Desde (dd/mmiaaaa): | o9/11/20138 |

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): | 09/12/2019 |

Busqueda de Publicaciones [ _

Imagen 26 Publicaciones

La busqueda de las publicaciones se realiza una vez se haya seleccionado o digitado alguno de los filtros
establecidos para esto:
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- ~
PUBLICACIONES
Tipo de Tramite: | Sustraccion ¥ |
Autoridad Ambiental: | Seleccione. v |
Sector: | Seleccione.. '|

MNombre del Proyecto, Obra o Actividad: | |

Tipo de Documenta: | Selecciona.. ¥ |

Mumero de Documentao: | |

Mimero de Expediente: | |

Fecha Desde (dd/mmiaaaa): | 09/11/2018 |

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): | 09/12/2019 |

Busqueda de Publicaciones [

Imagen 27 Busqueda de Publicaciones

Presenta la siguiente informacion:
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Nombre
: del . . Fecha de
Titulo - Autoridad Ndmero de Ndmero 5 .. Fecha Ver
E . Tramite - SectorProyecto. : Publicacion D
Publicacion Ambiental DocumentoExpediente DesfijaciéniDetall
Obrao o Fijacion
Actividad
Auto - Auto
de Prorroga - Solicibud de
Solicitud de sustraccicn
sustraccidn construccidn
construccicn - cruce
Ver cruce ii’amf’" MADS quebradala 081 SRF-00355  19/06/2019 Ver
S32rva .
guebrada la china
china olecducto
oleoducto Cafio limon
Cafio limon covefias
coverias
ﬂgtlgr;m B Sustraccidn
o9 de Ressrva
Sustracdidan i d
de Reserva - Jinea d=.
Ii pr Sushracgic transmisicn
Wer [nMeAde LSIACEION pans eléctrica 486 SRF-00370  17/09/2019 Ver
transmisidn de Reserva gall
eléctrica Bello o
. Guavabal - Guayabal -
Anod::ur Ancén sur
230 kv 230 kY
Auto - Auto Sustracdion
de Prorroga - de Reserva
Sustracdion o -
Ver de Reserva - ﬁfﬁm‘:‘: MADS Subestacién 93 SRF-00395  18/05/2019 Ver
Subestacidn Chiver IT Y
Chivor IT Y Morte 230
Morte 230 kv kv

Al dar clic en Ver presenta la informacién de manera detallada y en la opcién “ver documentos puede acceder

y descargar el documento:

Imagen 28 Resultado busqueda publicaciones

Cadigo
Titulo Publicacion

Tipo de Tramite
Autoridad Ambiental
Sector

MNombre del Proyecto
Nimero de Documento
Numero de Expediente
Fed1&'de Publicacidn o
Fijacidn

Facha Desfijacidn

Ver Documentos

17582

Auto - Auto de Prorroga - Solicitud de sustraccidn construccidn cruce guebrada la china olecducto Cafio
limon covefias

Sustraccion de Reserva
MADS

Solicitud de sustraccion construccion cruce quebrada la china oleoducto Cafio limon covenas
081
SRF- 0000

19/06/2019 9:59:30 a.m.

|‘u"er Documentos |

Comentario:

Agregar

Imagen 29 Ver detalles publicacion
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DETALLE DE DOCUMENTO DE LA PUBLICACION

548259 _2017119AUTO 434_20171109114406.pdf Descargar

Regresar

Imagen 30 Detalle documento de la publicacion

3.9. Audiencia publica

Audiencia Publica Ambiental es un mecanismo de participacion, mediante el cual se ofrece a la comunidad, a
las autoridades y a las organizaciones la posibilidad de conocer, informarse sobre la conveniencia de una obra

o actividad que se encuentre desarrollando o en proyecto y los impactos positivos 0 negativos que pueda causar
al ambiente.?

Para realizar consulta o inicio de audiencia publica, no se requiere de tener usuario y contrasefa.

El sistema presenta los siguientes tres procesos:

. Solicitar celebracion de audiencia publica
. Proceso de inscripcion en audiencia publica
. Consultar inscritos para intervencion audiencia publica

3 Recuperado de:  http://vital.anla.gov.co/ventanillasilpa/Inicio/AyudaVITAL/tabid/80/language/es-

ES/Default.aspx
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PROCESOS DE AUDIENCIA PUBLICA

Seleccione un Proceso:

Solicitar celebracicn de audiencia pablica
Proceso de inscripcién en audiencia pablica

Consultar inscritos para intervencion audiencia plblica

Imagen 31 Proceso de Audiencia Publica

3.10. Certificados PDV

Funcionalidad donde se realiza la consulta de los certificados de emisiones por Prueba Dindmica y visto bueno.

3.11.  RUA

Registro Unico de Infractores Ambientales — RUIA, permite realizar la consulta de infracciones o sanciones
ambientales registradas desde VITAL. Esta consulta puede ser realizada por ciudadanos, funcionario de la
Autoridad Ambiental. Cada Autoridad Ambiental registra los datos de publicacion de la sancién.

CONSULTA DE INFRACCIONES O SANCIONES

Informacién General Lugar de Ocurrencia de los Hechos
Autoridad Ambiental: | Seleccione. ¥ | Departamento de ccurrencia: | Seleccions. ¥ |
Tipo de Infraccion: | Seleccione.. ¥ | Municipio de ccurrencia: | Seleccione.. ¥ |
Tipo de Sancidn: | Seleccione. ¥ | Corregimiento de ocurrencia: | Seleccions. ¥ |
Mumero de Expediente: | | “ereda de ccurrencia: | Seleccione.. v |

Numero de Acto que impone sancién: | | "
Fecha de Sancion

Mombre de la persona o razdn social | |

sancionada:

Fecha Desde (dd/mm/aaaa): Fecha Hasta (dd/mm/aaaa):
Mumero Documento de |a persona o razén | | | | | |

social:

Estado Sancion: | Activo v |

Consulta de Infracciones [

Imagen 32 Consulta de infracciones o sanciones
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La persona debe diligenciar los campos de busqueda de acuerdo con su criterio y dar clic en el botdn “consulta
de infracciones”. Se presenta el siguiente formulario:

1749
1749
4560
4560
7633
8066
9564
10021
10021
10309
11765
12389
12968
13542
13542
13967
14203
14203
14241
14242
14329

14774

14778

14781

14782

14785

14786

14787

14789

14795

14796

14798

14792

14800

CDA

CDA

DA

CDA

CDA

DA

CDA

CDA

DA
CORPOGUAVIO
OORMACARENA
CORMACARENA
CORANTIOQUIA
COORMACARENA
OORMACARENA

DAGMA

CORPOCALDAS

CORPOCALDAS

CORPOCALDAS

CORPOCALDAS

CORPOCALDAS

CAS

CORANTIOQUIA

CAR

CAM

CAM

CAM

CAM

crRQ

Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiente de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la Norma
Incumplimiento de la

Norma

Incumplimiento de la

Norma

Incumplimiento de la
MNorma

Incumplimiento de la
Morma

Incumplimiento de la
Norma

Incumplimiento de la
Norma

Incumplimiento de la
Norma

Incumplimiento de la
MNorma

Incumplimiento de la
MNorma

Dafio

Incumplimiento de la
Norma
Incumplimiento de la
Norma

Incumplimiento de la
MNorma

Decomiso definitive especimen
No Aplica

Decomiso definitive especimen
No Aplica

Decomiso definitivo especimen
Decomiso definitive especimen
Decomiso definitive especimen
No Aplica

Multa

Trabajo Comunitario

Multa

Multa

Decomiso definitive especimen
Multa

Cierre Definitivo

Multa

Decomiso definitive especimen
No Aplica

Decomiso definitive especimen
Decomiso definitive especimen

Decomiso definitive especimen

Trabajo Comunitario

Decomiso definitive
especimen

Trabajo Comunitario

Trabajo Comunitario

Decomiso definitivo
especimen

Multa

Multa sin Afectacidn Ambiente
Multa sin Afectacidn Ambiente
Dacomisa definitiva

especimen

Decomiso definitive
especimen

Cierre Temporal
Cierre Temporal

Multa

OREGCGHLEEHOEEEME

GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAINIA INIRIDA

GUAINIA INIRIDA

GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAINIA INIRIDA

GUAVIARE EL RETORNO

GUAVIARE EL RETORNO
CUNDINAMARCA UBALA

META PUERTO LOPEZ

META RESTREPO

ANTIOQUIA AMAGA

META GRANADA

META GRANADA

VALLE DEL CAUCA CALI -Urbano
GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
GUAVIARE EL RETORNO

GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE

GUAVIARE SAN JOSE DEL GUAVIARE
CALDAS ANSERMA
CALDAS LA DORADA
CALDAS SAN JOSE
CALDAS MARQUETALIA
CALDAS MANIZALES
SANTANDER VALLEDESANIOSE

ANTIQQUIA GIRARDOTA - Rural

CUNDINAMARCA GUAYABAL DE
SIQUIMA

HUILA GARZON
HUILA AGRADO
HUILA GARZON
HUILA TARQUI

QUINDIO CALARCA

SAN-00007-13
SAN-00007-13
SAN-00002-12
SAN-00002-12
SAN-00033-15
SAN-00018-15
SAN-00013-16
SAN-00016-16
SAN-00016-16
4805
3.11.013.678
3.11.014.026
AS4-2015-87
3.11.015.1154
3.11.015.1154
028-2018
SAN-00027-17
SAN-00027-17
SAN-00028-17
SAN-000438-17

SAN-00013-17

2013-5077

2013-5035

2013-5213

2010-4271

2015-6645

1007-0076-2007

AN4-2011-66

53191

DTC-1-058-2017

DTC-1-017-2017

DTC-1-045-2018

DTC-1-035-2017

OAPSAPD-014-04-2014

LUIS FRANCISCO PALACIOS TORRES
LUIS FRANCISCO PALACIOS TORRES
Cesar Julic Gomez
Cesar Julio Gomez

JULTO ROBERTO NAVARRO GUTIERREZ

PEDRO MIGUEL BOBADILLA CONTRERAS

ESTEBAN OYALA FLORES

SAUL ROJAS RINCON

SAUL ROJAS RINCON

PEDRO CALDERON
DEPARTAMENTO DEL META
GUSTAVO ADOLFD BELLO TOVAR

Edgar de jesls Sosa Martinez

ANA FABIOLA COLMENARES CORONADCG

ANA FABIOLA COLMENARES CORONADO

BOLIVAR PILLIMUE VELASCO
SERAFIN ARDILA GONZALEZ
SERAFIN ARDILA GONZALEZ
DORA MELEA CAMELO COLORADO
LUIS VICENTE MORA RICAURTE

JANER ARLEY BARAHONA HERMANDEZ
JUSTO PASTOR CSCRIO MARIN
JOSE GUSTAVO TRIANA
DANIEL FELIPE BERMUDEZ GIRALDO
JOSE ROGER OSORIO MARIN
OVIDIO WALENCIA HERNANDEZ
MUNICIPIO VALLE DE SAN JOSE
INVERSIONES AGROPECUARIAS DEL
VEMNANCIO PAREJA REYES
WALTER PRADA BUSTOS
FRANCIA ELENA CHAVARRO
HERNANDO POLO
JUAN FERNANDO VARGAS

Empresa Multipropdsito de Cala

Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle

Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle
Ver Detalle

Ver Detalle

Se encontraron 3293 registros.

Imagen 33 Resultados consulta infracciones

Y en “Ver detalle” encuentra informacién detallada de la infraccion o sancion:
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| Detalle de la Infraccién o Sancion

I | codigo

Autoridad Ambisnta

Tipo de Infraccidn

Il | Descripcidn de la norma especifica
Departamento Ocurrencia

Municipio Courrencia

Corregimiento Ocurrencia

Vereda Ocurrencia

Il | Tipo de Sandidn Principal

Tipo Sancion Accesoria

Mimero de Expedients

l Mimero de Acto gue impone sancign

Fecha de expedicidn del acto administrativo
Fecha de ejecutoria del Acto gue impone sancidn
Fecha de cumplimiento o ejecucion de la sancion
Razon Social

Nit

Il | Prirmer Mombre

Segundo Nombre

Primer apellido

segundo Apellido

Tipo de documento

Mimero de Identificacion

Fecha de Desfijacion

Descripoion de la Desfijacion de la publicacidn

Observaciones

147 147

CAM

Incumplimiento de la Norma
DECRETO 1075 DE 2015
HUILA

GARZOMN

Decomiso definitivo especimen -DECOMISO FALMA

DTC-1-058-2017
1345
2018/04/25
2018/08/13

Cedula

1Z

2021/04/25

SE NOTIFICO PERSOMALMENTE EL DIA 26 DE JULLID DE 2018

Cerrar Ventana

(%

Imagen 34 Detalles de la Infraccion
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4. PROCESO DE REGISTRO DEL USUARIO

Para acceder a las funcionalidades de la Ventanilla (realizacién y gestion de tramites), el primer paso es realizar
el registro de usuario.

Para realizar el registro de usuario, ingrese a VITAL y de clic en “Registro”

Servicios Disponibles

Buscar Registro Ayuda Denuncias

(—)
Politicas Solicitudes Normativa Publicaciones
O
o
Audiencias Certificados PDV RUIA

Imagen 35 Servicios disponibles - Registro
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VITAL presenta el siguiente formulario:

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Matural | Datos Apoderado

Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y presentar su
documento de Identificacion. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de existencia y representacidn legal. En
casoe que desee actuar por medio de apoderado se deberd presentar el correspondiente poder y el apederado
debera registrarse en VITAL.

* Persona Matural

Tipo de Usuario: Persons Juridica Plblics

Persona Juridica Privads

Autoridad Ambiental a la gque desea enviar su sclicitud: Selecciona.... v

’ Enviar ] l Cancelar

Imagen 36 Formulario de registro de usuario

Datos de Usuario

o Tipo de usuario:

% Persona natural

¢+ Persona juridico publica

% Persona juridica privada

o Autoridad Ambiental a la que desea enviar su solicitud: El usuario puede seleccionar la Autoridad
Ambiental mas cercana a su ubicacion

7

7

De acuerdo al tipo de usuario seleccionado, se presenta diferentes formularios.
41. Tipo de usuario: Persona natural
A. Datos persona natural
Se debe diligenciar la totalidad de los campos

IMPORTANTE: Al correo electrénico suministrado en la pestafia datos persona natural es donde se
enviaran las notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.
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Cadigo: G-M-INA-01

s N

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario | Datos Persona Natural | Datos Apoderado |

Datos Personales

Primer Nombre: | |

Segundo Nombre: | |

Primer Apellido: | |

Segundo Apellido: | |

Tipo de Documento: | Seleccione... v |

Numero de Documento: | |

Departamento Origen de Documento: | Seleccione... - |

Municipio Qrigen de Documento: | Selsccione.. ¥ |

Datos Para Contacto - .

Direccion: | |

Pais: | Colombia v ‘

Departamento: | Seleccione... v

Municipia: | Seleccione... v|

Carregimiento: | Selsccione.. ¥ |

Vereda: | Seleccione... ¥ |

Direccion Correspondencia: | |

Pais: | Colombia v ‘

Departamento: | Seleccione... v

Municipio: | Seleccione . ¥ |

Corregimiento: | Seleccione.. ¥ |

Vereda: | Selsccione . ¥ |

Teléfono | |

Celular: | |

Fax: | |

Carreo Electrénico: | |

) Autorizo envio de notificaciones por correo electronico. En caso de no seleccionar esta opcidn |a notificacion sera realizada en fisico.

l Enwviar l l Cancelar
\. J

B. Datos apoderado

Imagen 37 Datos persona natural

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”
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' )\
MIS DATOS PERSONALES
Datos de Usuario || Datos Persona Natural | Datos Apoderado
Datos de Apoderado
Para adicionar un apoderado de clic sobre &l botdn "Agregar”
Agregar
Enviar Cancelar
\ w,

Imagen 38 Agregar - Datos Apoderado

Datos Personales
Primer Nombre:

Segundo Nombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellido:

Tipo de Documento de Acreditacicn
Mo de Documento de Acreditacicn:
Tipo de Documento:

Numero de Documento:
De:

Datos Para Contacto
Direccion de Correspondencia:

Pais:
Departamentao:
Municipio:
Corregimiento:
Vereda:
Telefono
Celular:

Fax:

Correc Electrénico:

Aceptar ] [ Cancelar

APODERADO

Seleccione... v |

Seleccione... v |

Seleccione... b |

Seleccione... ¥ I

Colombia

Seleccione... b

Seleccione... vl
Seleccione... '|

Seleccione... ¥ |

Imagen 39 Datos apoderado
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Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”
Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar’

IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental
correspondiente y presentar su documento de Identificacion. Para el caso de Personas Juridicas,
Certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee actuar por medio de apoderado se
debera presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

4.2, Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

A. Datos Juridica Publica o Persona Juridica Privada: Se debe diligenciar la totalidad de los
campos

IMPORTANTE: Al correo electronico suministrado es donde se enviaran las notificaciones y/o mensajes
de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario || Datos Persona Juridica Publica || Datos Apoderado

Razon Sccial: | |

Tipo de Documento: Selsccione.. ¥

Numero de Documento: | |
Dratos Para Contacto

Direccion: | |

Pais: Colombia v
Departamento: Seleccione... v

Municipio: Selsccione.. ¥

Corregimiento: Selsccione.. ¥

Verada: Seleccione.. ¥

Teléfono | |

Celular: | |

Fax: | |

Correo: [ |

Autorizo envio de notificaciones por correo electronico. En caso de no seleccionar esta opcidn la notificacion
sera realizada en fisico.
Datos Representante Legal
Para adicionar un representante legal de dic sobre el botdn "fAgregar”

l Enviar l l Cancelar

Imagen 40 Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada
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A. Datos apoderado

Dirijase a la pestafia “Datos apoderado” y de clic en “Agregar”

' ™)
MIS DATOS PERSONALES

Datos de Usuario || Datos Persona Natural | Datos Apoderado

Datos de Apoderado

Para adicionar un apoderado de dic sobre el botdn "Agregar”

Agregar
Enviar Cancelar

\. S

Imagen 41 Agregar - Datos Apoderado

APODERADO

Datos Personales

Primer Nombre:

Segundo Mombre:

Primer Apellido:

Segundo Apellide:

Tipo de Documento de Acreditacion Seleccione. . v |

Mo de Documento de Acreditacion:

Tipo de Documento: Seleccione... v |

Mumero de Documento:

De: Seleccione._. v |

Seleccions... w !
Datos Para Contacto

Direccion de Correspondencia:

Pais: Colombia

Departamento: Seleccione_ . -

Municipio: Seleccione... ¥ |

Corregimiento: Seleccione... ¥ |

“ereda: Seleccions... ¥ |

Telafono

Celular:

Fax:

Correc Electronicao:

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Imagen 42 Datos apoderado
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Debe diligenciar la totalidad de los campos de formulario y dar clic en “Aceptar”

Una vez diligenciados los formularios debe dar clic en “Enviar’

IMPORTANTE: Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental
correspondiente y presentar su documento de Identificacion. Para el caso de Personas Juridicas,
Certificado de existencia y representacion legal. En caso que desee actuar por medio de apoderado se
debera presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

Una vez diligenciado el formulario en su totalidad, se procede a enviar. Cuando el formulario ha sido enviado
aparece un cuadro de Mensaje, el cual informa: “Solicitud enviada con éxito”, aceptar.

-
Mensaje de pagina web ﬁ

| 1 Solicitud enviada con édto.,

|

Imagen 43 Mensaje de envio formulario registro usuario

La notificacion del registro, llega al correo electrénico que se suministré en el formulario, el cual informa que su
solicitud de credenciales esta en proceso de aprobacién.

Llegara un mensaje a su correo electronico asi:

Solicitud de Credenciales Recibidos  x

Pruebas.vital@anla.gov.co

para mi [«

Sefior(a)

Pepito Perez Perez

Su solicitud de credenciales esta en proceso de aprobacion.

Imagen 44 Mensaje correo electronico registro usuario
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El cual informa que su solicitud de credenciales esta en proceso de aprobacién. Dicha aprobacion se realiza
una vez el usuario se acerca a la Autoridad Ambiental donde envi la solicitud.

IMPORTANTE: Para validar el registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y
presentar su documento de Identificacion. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de existencia
y representacion legal. En caso que desee actuar por medio de apoderado se debera presentar el
correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

Una vez la entidad haya validado los datos del registro y aprobado el usuario, se enviara un correo electronico
informando el usuario y la contrasefia para el ingreso al sistema.

Solicitud Usuario Identificacion No:

pruebas._vital@anla.gov.co
para mi [+

Sria);

Su solicitud de credenciales ha sido Aprobada.

Su usuario de acceso es y su contrasefia es

Tenga en cuenta que debe cambiarla para ingresar por primera vez al sistema.
Cordialmente,

WITAL

Autoridad Ambiental:

Imagen 45 Mensaje envio usuario y contraseiia ingreso VITAL

5. INGRESO A VITAL

Para ingresar a VITAL debe digitar el usuario y contrasefia, tenga en cuenta que si ingresa por
primera vez al sistema debe cambiar la contrasefia.
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Servicios Disponibles

Centralizacion de Tramites del Sector
Ambiental

VITAL es el instrumento a través del cual las Autoridades
Ambientales del pais automatizan los tramites
administrativos de caracter ambiental que se constituyen
como requisito previo a la ejecucion de proyectos, obras o
actividades, bajo los principios de eficiencia, transparencia y
eficacia de la gestion publica.

O

Ingreso a VITAL
2 Usuario

& | Contrasefia

Iniciar sesion

Buscar Registro Ayuda Denuncias ¢Ha olvidado su contrasefia?
Cambiar Contrasefia
/ —
Encuesta
Politicas Solicitudes Normativa Publicaciones Diligenciar Encuesta de Satisfaccion VITAL
as
£
Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
Audiencias Certificados PDV RUIA Parques Naturales
ANLA
Corporaciones Ambientales
0
@CORPONARINO &P ) R = A
Corporacion Amm; mg de Narifo — 00/' pOﬂﬂqu/a -~
Por wna Rogltn Wea S
S.1.G. CORPONOR eyl

Imagen 46 Ingreso a VITAL

44




MINISTERIO DE AMBIENTE Y GUIA USUARIOS VITAL MA@E
DESARROLLO SOSTENIBLE Sistema Infegrado de Gestién

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3 Vigencia: 26/12/2019 Cadigo: G-M-INA-01

Ingreso a VITAL

Iniciar sesion

¢ Ha olvidado su contrasefia?

Cambiar Contraseria

Imagen 47 Ingreso a VITAL

Politicas de seguridad de creacidn de la nueva contrasefia:

o Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.

e Lacontrasefia debe tener combinacion de letras minusculas, mayusculas, numeros y
caracteres especiales.

Luego de digitar el usuario y contrasefia accedera a VITAL:

Usuario Ultima 2

(/ Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite  »  Mis Tramites Ouras Actividades  »  Mis Datwos Personales Seguridad  »  Salir

AITORDAD NACIOHAL
DELIGENCING AMEIENTALES

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja la opcion ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseade. para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene trémites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién 'Tareas' y luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus trdmites
en procese a través de la opcion "Mis Tramites, la lista de sus notificacicnes en |z opcién ‘Notificaciones’ y para Realizar Quejas o Denuncias o Censultar, Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades'

Copyright @ 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA

Condiciones y Términos de Uso | Politica de Privacidad

Imagen 48 VITAL
Y el siguiente menu:

| Inicio Mis Tareas Iniciar Trémite  *  Mis Tramites Otras Actividades + Mis Datos Personales Seguridad *»  Salir

Imagen 49 Menu VITAL
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¢ Inicio

e Mis Tareas: Presenta las actividades pendientes por ejecutar por parte del usuario, una de estas
actividades puede ser, por ejemplo: Enviar informacién adicional Solicitada por el MADS.

¢ Iniciar Tramite: Presenta las opciones para dar inicio a la Solicitud. Para el caso de solicitudes de la
Direccién de Bosques, Biodiversidad y Servicios Ecosistémicos, estas solicitudes son:

Solicitud de Sustraccién Orden Nacional
Para acceder a estos tramites debe seguir los siguientes pasos:

v Iniciar tramite
v" Permisos Ambientales
v Seleccionar el tramite:
Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

o Mis Tramites: En este sub menu, encuentra la informacién general de la solicitud realizada y los
avances y estado en el que se encuentra la solicitud realizada.

e Otras Actividades:

Quejas y denuncias

Consulta de documentos entregados por entidades externas
Adquisicién de documentos

Consultar salvoconductos

Enviar informacién a la autoridad ambiental

e Seguridad:

Segunda clave
Firma

o Mis Datos Personales: Opcidn a través de la cual puede realizar la actualizacion y/o informacién de
los datos personales.

e Salir: Salir de la ventanilla
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6. PROCESO REALIZACION TRAMITE EVALUACION DE VIABILIDAD DE SUSTRACCION EN
AREAS DE RESERVA FORESTAL DE ORDEN NACIONAL

Para acceder al tramite debe seguir los siguientes pasos:

e |Iniciar tramite
= Permisos ambientales
> Solicitud de Sustraccion de Orden Nacional

Usuario:

Inicio Mis Tareas Mis Trémites Orras Actividades  * Mis Datos Personales Seguridad  »  Salir
AN':A AutoLiguidacion
ATORDAZ NACKRAL
D LIGENCIAS AMBIENTALES

Licencias Ambientales »

|Per'mlsos Ambientales a|

Usted se encuenta en |2 pagina principal del Sistema VITAL. Sidesea Realizar un tri Salvoconducto Unico Nacional ¥ jone el trimite deseada, para llenar el formulario de
solicitud. Si ya tiene trdmites en proceso y desea consultar las actividades pendien Audiencia Pablica ¢ luego 'Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites
en proceso a traves de la opcion "Mis Tramites', 2 lista de sus notificacicnes enla ¢ Denuncias o Censultar, Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcion correcta en 'Ofras Actividades' Tercero Interviniente

Cesién de Derechos y Tramites

Copyright ® 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA Interponer Recurso de Reposicion |, y Términos de Uso | Politica de Privacidad

Reporte de Contingencias 4

Imagen 50 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas 1

| Permiso de Prospeccidn y Exploracién de Aguas Subterrdneas
Permiso de Concesidn de Aguas Subterrdneas

Inicia Wis Tareas Iniciar Tramiz Permiso de Concesidn de Aguas Superficiales

ANl_’/I Autoliquid permiso de Vertimientos

DELIGENGING AMBIENTALES

| Licencias # permiso de Emisiones Fuentes Fijas

Permisos 4 permiso o autarizacion de Aprovechamiento Forestal

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tri Salvocond Solicitud de Levantamiento de Veda de Orden Nacional

solicitud. Siya tiene trémites en proceso y desea consultar |as actividades pendien A .
udiencia licif i i
en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites', |z lista de sus notificaciones enla ¢ Solicitud de Sustraccién Orden Nacional

seleccione la opcién correctz en 'Otras Actividades' Tercero Inl permiso de Ocupacic’m de Cauce

Cesién de| Cambio Climéatico

Autoridad Nacional de Licencias Ambientale: Interponer Prueba Dindmica

Reporte d¢ Permiso de Recoleccién Para Estudios Ambientales
Permiso de Recoleccidn con Fines de Investigacidn Cientifica no Comercial

Beneficios Tributarios

Imagen 51 Acceso Formulario Sustraccion de Reservas 2

En VITAL se presenta la siguiente estructura de formulario. El formulario se compone de cuatro (4) pestafias:
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Informacién General

Anexos persona Natural y/o juridica
Anexos Alcaldia

Anexos Incoder

Informacién General

o Nombre del Proyecto: Se digita el Nombre del Proyecto de la solicitud

e Sector econdmico del proyecto: Seleccionar el sector econémico al cual pertenece
Mineria

Registro de cabeceras

Hidrocarburos

Energia

Infraestructura — Vias

Art 210

Titulacién

ANENENENENENEN

e Tipo de Sustraccion: Esta puede ser:
v' Temporal
v Definitiva
v Temporal — Definitiva

e Autoridad Ambiental: La solicitud a realizar es para el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible
o Categoria: Esta puede ser:

v" Reserva Forestal
v Reserva Forestal - Ley 2
v" Reserva Forestal Protectora — Productora

e Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: Esta reserva forestal es de acuerdo a la
Categoria

e Area total solicitada a sustraer: Digitar el numero de area a sustraer, esta medida debe ser en
hectareas.

e Sies alcaldia: Diligenciar:

o Ubicacion del proyecto, obra o actividad: Para digitar la ubicacidn del proyecto, dar clic en agregar
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Liberady (i
Ropibllea do Colembla

e

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Base legal:
Art. 210 Decrefo 2311 de 1974, Resolucion 2

Resolucion 763 del 2004, Resolucion 871 de

588, Resolucian £29 de 2012, Resolucion 1526 de 2012
Resolucian 1917 de 2011, Decrefo 2372 de 2010

Informacion General Anexos Persona Natural y/o juridica  Anexos Alcaldias  Anexos Incoder

Nombre del proyecto:

4
Sector economico del proyecto: -- Seleccione -- Y
Tipo de sustraccian: - Selecciong -- M
. . - Seleccione Ia Autoridad Ambiental
Autoridad Ambiental - one - ¥ -
utoridad Amalenta Seleccions donde se adelantara el tramite

Categoria -- Seleccione -- M

Reserva(s) forestal (es) donde esta el area a sustraer: -- Seleccione -- M

Area total solicitada a sustraer Hectareas (Ha)

§i es alcaldia:
Registre las areas a sustraer de los suelos urbanos, de expansion urbana y Area ocupada por las infraestructuras y equipamientos de servicios
basicos asociados a las dreas urbana y de expansion urbana de acuerdo con la Resol. 1347 de 2011, en hectireas.

Airea urbana: Hactareas (ha)
Airea de expansion urbana: Hactareas (ha)
Airea ocupada por |as infraestructuras y equipamientos de servicios hasicos Hectireas (ha)

asociados a las areas urbana y de expansion urbana:

NOTA: La sumatoria de a5 dreas debe serigual a rea solicitada a sustraer diligenciada en la primera parte del formato
deber ser en hectareas en todo el formulario

UBICACION DEL PROYECTO, OBRA O ACTIVIDAD
Para diligenciar la ubicacion, por favor dar clic sobre &l botén "Agregar”

Para anexar informacion de coordenadas y del area, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

 Enviar | Cancelar | Enviar e imprimir

Imagen 52 Formulario Sustraccion - Pestafia informacion general
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Liberi y Oren
Ropabilza & Calambla

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORE STALES NACIONALES

Base legal:
Art, 210 Decreto 2811 de 1974, Resolucion 253 de 1398, Resolucion 629 de 2012, Resolucion 1526 de 2012
Resolucion 763 del 2004, Resolucion 871 de 2008, Resolucian 1917 de 2011, Decreto 2372 de 2010

Informacion General = Anexos Persona Natural ylo juridica  Anexos Alcaldias  Anexos Incoder

Solicitud suscrita por el representante legal o quien haga sus veces (en caso de ser persona juridica] o la persona natural interesada,
con el nombre o razon social, numerao de identificacion, domicilio y nacionalidad:

Adjuntar Documento | Seleccionar archive | No se eli..0 archive

No. de radicado: Ingrese el numerc de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificado de existencia y representacion legal para el caso de persona juridica o copia del documento de identificacian,
5i se frata de persona natural:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No s eli. 0 archive

No. de radicada: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Poder otorgado en debida forma, cuanda se actie mediante apoderada:
Adjuntar Documento | Seleccionar archive | No se eli..0 archive

No. de radicado: Ingrese el numerc de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacion expedida par el Ministerio del Interior y de Justicia o de la enfidad que haga sus veces, sobre |a presencia o no de comunidades
tradicionales negras y/o indigenas en el area objeto de solicitud de sustraccian:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No s eli. 0 archive

No. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacion expedida por el INCODER o la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de territorios indigenas o tierras de las
comunidades negras legalmente constituidos en el area ohjeto de la sustraccion:

Adjuntar Documento | Seleccionar archive | No s eli..0 archive

No. de radicada: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Para adjuntar el documento de estudio técnico, de acuerdo con los términos de referencia, por favor dar clic sobre el boton "Agregar”

Para las actividades de exploracion petrolera y minera, anexar capia del contrato de asociacion petrolera o del titulo minero debidamente
otorgado e inscrito el registro minero nacional:

Adjuntar Documento | Seleccionar archive | No se eli..0 archive

No. de radicado: Ingrese el numerc de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

 Enviar | Cancelar | Enviar e imprimir

Imagen 53 Formulario Sustraccion - Anexos Persona Natural y/o juridica
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—"—" Ropdbilea d0 Caombia

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Base legal:
Art. 210 Decreto 2811 de 1

974, Resolucion
Resolucion 763 del 2004, Resolucion 871 de

de 1998, Resolucion 629 de 2012, Resolucion 1526
08, Resolucion 1917 de 2011, Decreto 2372 de 2010

No. de radicado:

Informacion General Anexos Persona Natural y/o juridica  Anexos Alcaldias  Anexos Incoder

Registro de Sustraccion de los suslos urbano y de expansion urbana municipales, Rescl, 1917 de 2011
Delimitacion y cartografia del area urbana a sustraida:

Adjuntar Documento | Seleccionar archiva | Ho se eli. archivo

Ingrese el numera de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicado:

Copia del Acuerdo del Concejo Municipal donde se adopta el Plan de Ordenamiento Territorial:
Adjuntar Documento | Seleccionar archiva | Ho se eli. archivo

Ingrese el numera de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicado:

Documento técnico de soparte del POT:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No se eli..0 archiv

Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicado:

En caso de que el municipio no haya adoptado el FOT:
Documento técnico de soporte de la propuesta del POT:

Adjuntar Documento | Selecciongr archivo | No se eli.0 archivo

Ingrese el numera de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicada:

Clasificacion de suelos con su respectiva cartera de perimetro:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No se eli.d archivo

Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicado:

Acta de concertacion firmada por el alcalde municipal y el director de la Autoridad Ambiental competente donde se manifiesta
la concertazion de las areas a sustraer:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No se eli.d archivo

Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicada:

Documentos que demuestren el cargo y ejercicio del alcalde:

Adjuntar Documento | Seleccionar archiva | No se eli.d archivo

Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

No. de radicado:

Documento de identidad del solicitante:

Adjuntar Documento | Seleccionar archiva | Ho se eli. archivo

Ingrese el numera de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Erer oo Evir s mpii

Imagen 54 Formulario Sustraccion - Anexos Alcaldia
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wvantanilia Integral del rémite ambiantal

Libertod y Orden
Ropabliea do Celsmbla

FORMULARIO UNICO DE SOLICITUD DE SUSTRACCION DE RESERVAS FORESTALES NACIONALES

Base legal:
Art. 210 Decreto 2311 de 1574, Resolucién 283 de 1593, Resolucion 629 de 2012, Resolucion 152
D6, Resolucion 1917 de 2011, Decreto 2372 de 2010

e 2012

Informacién General Anexos Persona Natural y/o juridica Anexos Alcaldiazs = Anexos Incoder

SUSTRACCION SOLICITADA POR INCODER FARA ADJUDICACION DE TIERRAS (Resol. 282 de 19898)
Solicitud suscrita por el INCODER:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Mo se eli_o archive

MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental
Do » de estudio onémico, i y politico de acuerdo a la resolucion 293 de 1998

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Mo se eli.d archive

Mo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Flan de manejo ambiental de sustraccios
Adjuntar D leccionar archivo | Mo se eli._d archive
MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

SUSTRACCION SOLICITADA POR INCODER © UNIDAD ADMINSITRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS
PARA REFORMA AGRARIA Y DE SARROLLO TERRITORIAL (Resol. 628 de 2012 y Resol. 168 de 2013)

Certificacién expedida por el ministeria de Interior y de Justicia sobre la presencia o no de comunidades negras o indigenas

en el drea solicitada a sustraer:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Mo se eli_o archive
Mo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacian expedida por el INCODER o de la entidad que haga sus veces, sobre la existencia de resguardos indigenas o tierras
de las i negras ite constituidos en el drea solicitada a sustraer:

Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Mo se eli..d archive
No. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacion expedida por el INCODER o de la entidad que haga sus veces, sobre |a existencia de resguardos indigenas o tieras

de las negras ite constituidos en el drea solicitada a sustraer:
Adjuntar D leccionar archivo | Mo se eli._.d archive
MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Certificacian del uso de suelo expedida por el municipio de conformidad con el POT o instrumento de ordenamiento territorial vigente:
Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | Mo se eli_d archivo

No. de radicade: Ingrese el numero de radicade, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental
Acto administrativo de mi izacién o pondients al drea solicitada a sustraer o de la decision de iniciar =l trimite de oficio,
expedido por la Unidad Administrativa Especial de Gestion de restitucién de Tierras Despojadas, cuando =l propésite de la sust

se enmarque en el cumplimiento de lo previsto en Ia Ley 1448 de 2011:
Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No se eli.d archive
Mo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Numero de predios gue hacen parte del rea solicitada a sustraer con su correspondients matricula inmobiliaria en los casos
en que los predios tengan matricula o esto resulte pertinente:

Adjuntar D leccionar archivo | Mo se eli._.d archiv
MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Delimitacién y cartografia del drea cuya sustraceién se solicita, para lo cual, s deberan presentar las coordenadas de las)
peligonal{es) correspondiente(s} a las areas:

Adjuntar Documento | Selsccionar archivo | Mo se elio archivo
MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Para el caso de constitucion de Zonas de Reserva Campesina, Plan de Desarrollo Sostenible:
Adjuntar Documento | Seleccionar archivo | No se eli.d archive
Mo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

Propuesta de Ordenamiento Productivo para las dreas objeto de titulacién de baldios individualmente considerados,
cuyo contenido sera determinado por el Consejo Directive del INCODER:

Adjuntar D leccionar archivo | Mo se eli._d archive
MNo. de radicado: Ingrese el numero de radicado, si este documento ya fue entregado a la Autoridad Ambiental

[Erviar| canceiar | Enviar = impremi

Imagen 55 Formulario Sustraccion - Anexos Incoder
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Posterior al diligenciamiento del formulario y anexar los documentos solicitados se procede a dar clic en enviar,
esta solicitud llegara al Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible.

Luego del envio de la solicitud, se le asignara un nimero vital, con el cual usted podra siempre consultar el
avance Yy/o estado de su solicitud.

SOLICITUD TRAMITE VITAL

Sefior usuario, hemos recibido la solicitud de Sustraccion de Reserva
enviada por la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales en Linea — VITAL,
con numero VITAL de seguimiento 4800901061715719001 (Este numero es

de seguimiento y no representa un numero de radicado valido), el dia
Miercoles 11 de Septiembre de 2019 02:46:55 PM.
Su solicitud sera gestionada por la MADS

Imagen 56 Numero de VITAL para el tramite de Sustraccion

7. PROCESO PARA REALIZAR SEGUIMIENTO O CONSULTA A SU TRAMITE
Para realizar consulta del estado de su tramite, lo puede realizar a través de dos (2) opciones:

71. Sub me menu “Mis Tramites”

Debe ingresar con el usuario y contrasefia a VITAL, posterior ingresar al sub menu “Mis Tramites’

Inicio Mis Tareas Iniciar Trémite Orras Actividades  + Mis Datos Personales Seguridad »  Salir

ANCAY

AUTORDAD NAGISAL
DELIGENCIAS AMBIENTALES

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un trdmite, escoja la opcin ‘Iniciar Tramite’ y seleccione el trdmite deseado, para llenar el formulario de
salicitud. Si ya tiene trémites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién ‘Tareas' y luego "Mis Tareas'. Puede ver Iz lista de sus tramites
en proceso a través de la opcidn 'Mis Tramites’, |a lista de sus notificaciones en |a opcién 'Notificaciones' y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Copyright ® 2019 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA Condiciones y Términos de Uso | Politica de Privacidad

Imagen 57 Sub menu Mis Tramites

Presenta un nuevo formulario, con filtros los siguientes filtros de busqueda:

o Informacion general
¢+ Nombre del Proyecto, Obra o Actividad
¢ Numero del Expediente
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+«»  Numero VITAL
¢ Tipo de Tramite
%+ Solicitante
¢ Autoridad Ambiental
+«» Estado Resolucién
¢ Estado Tramite
. Ubicacion
% Departamento
+«  Municipio
% Area Hidrografica: Lista desplegable

o,
*

Zona Hidrogréfica: Lista desplegable
Sub Zona Hidrografica: Lista desplegable

7
L4

o Fecha creacion
» Fecha Desde (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha inicial para realizar la busqueda
Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): (Calendario) Fecha final para realizar la busqueda

3

7
L4

. Sector

Se pueden seleccionar varios sectores, los sectores de busqueda son los descritos en el decreto 1220)

Sector

| Seleccione. ¥ |='.'= Adicionar Sectores

x Eliminar sectores

Imagen 58 Adicion o eliminacion sectores
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Informacion General

Seleccione.

Almacenamiento de Sustancias Peligrosas

Areas del Sistema de Parques Nacionales Naturales
J?&reas protegidas plblicas nacionales

Avreas protegidas piblicas regionales

Comercial

Construccion de Presas, Represa y Embalses

Nombre del Proyecto, Obra o

‘ Censtruccin y Operacidn
Eléctrico

‘ Generacion de energia nuclear

b
‘ Importacién de pesticidas (Ingrediente activo y/o producto formulado)

Actividad -

Namero del Expediente:

Namero VITAL.

Solicitante Seleccione. ¥

Autoridad Ambiental Seleccione. ¥

Estado Resolucion:

\
\
\
Tipo de Tramite: ‘ Seleccione. ¥ ‘
\
\
‘ Todos v
\

Estado Tramite Todos v

Fecha Creacién

Fecha Desde (dd/mm/aaaa):

Fecha Hasta (dd/mm/azaa):
| oaoai201a | | Dar0ar2019

Busqueda de Tramitel

1 yfo produccion de sustancias, materiales o productos sujetos a controles
Industria Manufacturera

én al pais de les, especies, sub ies, razas, hibridos o variedades fordneas
Maritime y Portuario
Minero
Minero-Carbén
Obras Pdblicas-Construccion de obras maritimas duras D D . CO 6n de diques) y de regeneracion

Obras Puablicas-Construccion de vias férreas yio variantes de |a red férrea nacional tante piiblica como privada

Seleccione. v | 4

Imagen 59 Sectores

7.2. Desde la funcionalidad Buscar

A través de la funcionalidad “Buscar” se realiza el seguimiento o consulta del estado del tramite.

Servicios Disponibles

Buscar

Politicas

i

Audiencias

Solicitudes

Certificados PDV

©

Regisiro Ayuda Denuncias

/O

T

Normativa Publicaciones

=
=
"\ ©

Imagen 60 Buscar - seqguimiento tramite
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8. PROCESO PARA DAR RESPUESTA A REQUERIMIENTOS REALIZADOS POR LA ENTIDAD

Cuando la entidad realiza requerimientos de informacion adicional, estos requerimientos quedan en la bandeja
de “Mis tareas” de VITAL.

Inicio Iniciar Trémite  *+  Mis Tramites Qrras Actividades  » Mis Datos Personales Seguridad »  Salir

ANCAY

AUTORDAZ HACIDNAL
ELIGENCING AMBIENTRES

Usted se encuenta en la p&gina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un trémite, escoja |z opcién ‘Iniciar Tramite' y seleccione el tramite deseado, para llenar el formulario de
salicitud, Siya tiene tramites en procesc y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarias, seleccione la opcién 'Tareas' y luege 'Mis Tareas'. Puede ver I3 lista de sus tramites
en proceso a través de la opcion 'Mis Tramites', la lista de sus notificaciones en la opcion "Notificaciones’ y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar. Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades'

Copyright 8 Autoridad Nacional de L as Ambientales - ANLA Condiciones y Términos de Uso | Politica de Privacidad

Imagen 61 Mis Tareas - VITAL

En “Mis Tareas’, en la pestafa “Tareas sin iniciar’, el usuario visualiza los requerimientos o solicitudes que las
entidades con las que tiene algun tramite, le haya realizado.

MIS TAREAS

Tareas sin Iniciar | Jareas Finalizadas. |

Namero VITAL | |

Numero Expediente | ‘

Tipo Tramite | (Seleccione) A

Fecha Desde (dd/mm/aaaa): | |

Fecha Hasta (dd/mm/aaaa): | |

4700900894996016001 ATV-00421 Levantamiento de Veda ! seguimiento PA 14/08/2017 MADS

0200900394996016002 LAV00S6-00-2016, VPDO317-00-2016 Licencia Ambiental. 1411172017 ANLA

0700900394996017001 L1Q1003-00 Liquidacién Licencia Ambiental Consultar Liquidacién de Evaluacién 16/1172017 ANLA

3700900894996017001 LAV00S6-00-2016, VPDO317-00-2016 Generar Cobro Consultar Documento de Cobro 05M12/2017 ANLA

4700900894936016005 ATV-00441 Levantamiento de Veda guimiento PA 11/01/2018 MADS

4700900894996016002 ATV-00420 Levantamiento de Veda guimiento PA 28/02/2018 MADS

0700300894996018001 LIQ1778-00 Liquidacidn Licencia Ambiental Evaluacién 06/04/2018 ANLA

7600900894995018001 LIQ2036-00, LIQ2808-00 Auto Liguidacidn valuacién 30/05/2018 ANLA

4700300894996016004 ATV-00442 Levantamiento de Vada seguimiento PA 06/06/2018 MADS

4700900894996017001 ATV-00538 Levantamiento de Veda Anexar requerimiento seguimiento PA 17/07/2019 MADS

3700900394996019002 LAV0011-00-2017 Generar Cobro Consultar Documento de Cobro 12/08/201% ANLA

3700900894996019003 LAV0053-00-2017 Generar Cobro de Cobro 12/08/2019 ANLA

4700900894996017006 ATV-00638 Levantamiento de Veda seguimiento PA 05/09/201% MADS

Imagen 62 Mis tareas- Tareas sin iniciar
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Para dar respuesta a un requerimiento, el usuario debe ir a la columna “Tarea” y dar clic sobre el nombre de la
tarea

i
[
i
fu]
I
I
(&
i
I

47000899999065815002 ATV-00317 Levantamiento de Veda |é nexar requerimiento seguimiento PA | 16/08/2017 MAD:

4700089999906815003 ATV-00323 Levantamiento de Veda Anexar requeri to PA 15/08/2017 MADS

iC
&
i
fu]
i
i
(&
i

)

C
@
(5]

Imagen 63 Mis Tareas

Al dar clic presenta el formulario para enviar la informacion:

Vital

vemnaniila integral del trémite ambiental

Usuario:

Inicio Salir

Mis Tareas

Formularios Asociados

|CJ

genciar Formulario asociade a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Reguerimiento Seguimienteo PA

Aplazar (En Atencion) ] Devolver (Sin niciar) ] Suspender]

Imagen 64 Formulario respuesta requerimientos 1
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Formularios Asociados  (Mostrar...)

L

Diligenciar Formulario asociado a la Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

[Finslizar Iz tares || Aplazar (En Atencion)

Imagen 65 Formulario respuesta requerimientos 2

Debe dar clic en Diligenciar Formulario asociado a la Actividad y se despliega un nuevo formulario, el cual
contiene el campo para adjuntar el documento, digitar la descripcion del documento y luego clic en enviar.

FORMULARIC PARA ENVIAR INFORMACION SOLICITADA POR LA AUTORIDAD AMBIENTAL

ADJUNTAR REQUISITOS

Adjuntar Documento Seleccionar archivo | Ningan archivo seleccionado

. Ingrese aqui el nimero de radicado, si éste d ya fue entregad.
N°de Radicado Autoridad Ambiental.

enla

Descripeién del Digitar descripcon del documento
documento

[Cerviar] cancetar Limprime ] enviar < imprien

Imagen 66 Adjuntar requisitos

Luego debe seleccionar “Enviar Requerimiento Seguimiento PA”y luego dar clic en “Finalizar la Tarea”
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Mis Tareas

Formularios Asociados  (Mostrar...)

<

4

Diligenciar Formulario asociado a |a Actividad

Para finalizar esta tarea se requiere que seleccione alguna de las siguientes condiciones

* Enviar Requerimiento Seguimienteo PA

Aplazae (En Atencide)

Imagen 67 Envio informacion

9. PROCESO PARA ENVIAR INFORMACION A LA AUTORIDAD AMBIENTAL
Es de resaltar que el numeral anterior, hace referencia a los casos en que las Autoridades Ambientales
requieren informacidn, en este proceso el usuario envia informacion sin previo requerimiento de la
Autoridad Ambiental.

Debe realizar los siguientes pasos:

. Otras actividades
. Enviar informacién a la Autoridad Ambiental

Inicio Mis Tareas Iniciar Tramite  »  Mis Tramites tras Actividades  +| Mis Datos Personales  Seguridad »  Salir
AN'{' Quejas y Denuncias
o< B MGIEMALES
) Consulta e Documentos Entregados por Entidades Externas

Adquisicion de Documentos

Usted se encuenta en la p&gina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un trémite, escoja la opcién ‘Iniciar Tramit Consultar Salveconducto

solicitud. Si ya tleﬂ4e trémites VE‘H |Jr0cesoly qesea C?-ﬂSUltéf as act ‘f\deées pendientes ?e,ecutarlas seleccione |3 opcid Emier (iemm et o5 A2 £ A s’
en proceso a través de la opcién "Mis Tramites’, |a lista de sus notificaciones en |a opcién "Notificaciones’ y para Realizg

seleccione la opcion correcta en 'Otras Actividades' Histéricos Pago PSE

Imagen 68 Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

Se despliega el siguiente formulario que diligencia de acuerdo a lo que considere enviar
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ENVIAR DOCUMENTOS

Seleccione la Autoridad

Ambiental -- Seleccione -- v

. : - = = Por favor geleccione el nimero VITAL de su tramite, al cuil se relacionari la informacion
Namero VITAL del Tramite Seleccione v que usted envie
Expedientes Relacionados -- Seleccione -- v

CONTENIDO DE LA INFORMACION

3 su informacidn esta relacionada con el Informe de Cumplimiento Ambiental ICA, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

Si su informacidn esta relacionada con la informacion del 1%, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

3 su informacidn esta relacionada con compensacién, por favor dar clic sobre el botdn "Agregar”

Si su informacidn esta relacionada con ofro tipo de solciitud, por faver dar clic sobre el botén "Agregar”

Para optimizar la recepcion de la informacion, los archivos cargados no deben superar un tamafio maximo
de 100 Mb, para aquellos archivos fotograficos o videos utilizar herramientas de compresion.

Imagen 69 Formulario Enviar informacion a la Autoridad Ambiental

10. PROCESO PARA INTERPONER RECURSO DE REPOSICION

Los recursos de reposicion proceden con los actos administrativos expedidos por la entidad en relacion a los
tramites. Para interponer un recurso debe ejecutar los siguientes pasos:

e Iniciar tramite
e Interponer Recurso de Reposicion
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l_’/ Inicio Mis Tareas » Mis Trémites  Otras Actividades ¢ Mis Datos Personales  Seguridad  »  Salir
AN ’ Autoliquidacion

D LICENCIAS AMBIENTALES

Licencias Ambientales 4

Permisos Ambientales 4

Usted ze encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tri Salvoconducto Unico Nacional ¥ jone el tramite deseado, para llenar el formulario de
solicitud. Siya tiene trémites en proceso y desea consultar las actividades pendien Audiencia Publica ¢ luego "Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus tramites
en proceso a través de la opcién 'Mis Tramites', |a lista de sus notificaciones enla ¢ Denuncias ¢ Consultar, Diligenciar formulario RUA
seleccione la epcién correcta en 'Otras Actividades’ Tercero Interviniente

Cesion de Derechos y Tramites

Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - ANLA Interponer Recurso de REPDSian Condiciones y Términas de Uso | Politica de Privacidad

Reporte de Contingencias 4

Imagen 70 Interponer recurso de reposicion

Se presenta el siguiente formulario con los siguientes filtros:

o Numero VITAL

o NUmero Expediente

o Numero Acto Administrativo

° Autoridad Ambiental

° Fecha Acto Administrativo Desde
° Fecha Acto Administrativo Hasta

Debe utilizar como minimo uno (1) de los filtros anteriores para acceder al acto administrativo sobre el cual
interpondra el recurso de reposicion. Luego debe dar clic en “Buscar”

g 5
RECURSO DE REPOSICION
Filtro de Bisqueda
MNimero VITAL: | | MNumero de Expediente: |
Nimero Acto Administrativo: | | Autoridad Ambiental: | Seleccione.. ¥ |
Fecha Acto Administrative Desde: | 11/08/2018 | Fecha Acto Administrativo Hasta: | 11/09/2019
. J

Imagen 71 Recurso de reposicion

Una vez realiza la busqueda, presenta los siguientes campos:

e  Autoridad Ambiental
e Numero VITAL
e  NUmero expediente
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e Numero Acto Administrativo

e  Fecha Acto Administrativo

e  Fecha notificacion

e Documento Acto Administrativo
e Interponer recurso reposicién

Filtro de Biisqueda

Nimero VITAL: |
Nimero Acto Administrativo: |

Fecha Acto Administrativo Desde: | 11/08/2018

AUTORIDAD NUMERO VITAL NUMERO NUMERQ ACTO FECHA ACTO FECHA DOCUMENTO ACTO INTERPONER REC'URSO DE
AMBIENTAL EXPEDIENTE ADMINISTRATIVO ADMINISTRATIVO  NOTIFICACION ADMINISTRATIVO REPOSICION

MADS 4700900894996018001 ATV-00006 256 13/03/2019 26/04/2019

MADS 4700900894996017001 ATV-00001 229 12/07/2019 17/07/2019 £l

MADS 4700900894996017006 ATV-00006 280 02/08/2019 05/09/2019 h

RECURSO DE REPOSICION

| Numero de Expediente: | ‘
| Autoridad Ambiental: | Seleccione. v‘

| Fecha Acto Administrativo Hasta: | 11/02/2019 |

Imagen 72 Interponer recurso de reposicion

Identifica el acto administrativo sobre el cual debe interponer el recurso y se dirige a la columna “Interponer

recurso de reposicion”

Descripcion: e

Documentos: g

PRESENTAR RECURSO DE REPOSICION
Numero Vital:

Autoridad Ambiental:

Mimero de Expediente:

Numero Acto Administrativo:
Fecha de Acto Administrativo:

Fecha de Notificacion:

4700900894996018001
MADS

ATW-00001

256

13/03/2019
26/04/2018

DOCUMENTO
Mo se han registrado archivos al recurso de reposicion

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

VER ELIMIMNAR

Adicionar

[ Enviar ] [ Cancelar

Imagen 73 Envio recurso de reposicion
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Para esto realiza los siguientes pasos:

o Descripcion: ingresa la descripcion del recurso de reposicién
¢  Adjunto el(los) documento(s)
e  Yluego clic en enviar

11. PROCESO PARA REALIZAR CESION DE DERECHOS Y TRAMITES

El proceso de solicitud de cesion de derechos y tramites se realiza a través de VITAL, el usuario debe haber
realizado el trdmite inicial en VITAL para poder realizar la cesién de derecho y trdmites en el sistema.

Debe ingresar con el usuario y contrasefia y seguir estos pasos:

e Iniciar tramite
e  Cesion de Derechos y Tramites

l_/ Inicio Mis Tareas Iniciar Trémite | »  Mis Tramites Orras Actividades  » Mis Datos Personales Seguridad  »  Salir
AN ’ Autoliquidacion
o TN MBENALES
B Licencias Ambientales 4
Permisos Ambientales 4

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tri Salvoconducto Unico Nacional ¥ jone el tramite deseada, para llenar el formulario de
solicitud. Siya tiene trdmites en proceso y desea consultar las actividades pendien Audiencia Pablica v luego "Mis Tareas'. Puede ver la lista de sus trémites
en proceso a través de |3 opcidn 'Mis Tramites', |z lista de sus notificaciones en la ¢ Denuncias o Consultar, Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades' Tercero Interviniente

Cesion de Derechos y Tramites

Copyright ® 2018 Autoridad Macional de Licencias Ambientales - ANLA Inte: rponer Recurso de Reposicio n Condiciones y Términas de Uso | Palitica de Privacidad

Reporte de Contingencias 4

Imagen 74 Cesidn derechos y tramites

Y diligenciar el formulario compuesto por las siguientes pestafias:

Informacion del Tramite

Datos del Interesado (Cesionario)
Datos del Representa Legal
Datos del Apoderado

Anexar Documentacion Soporte

moow»

Es importante contar con la informacién del expediente, asi como con los documentos requeridos.
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A. Informacion del Tramite

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados en su totalidad:

e Numero VITAL

e  Numero de Expediente
e  Buscar Tramite

e  Autoridad Ambiental

FORMULARIC SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite  Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado  Anexar Documentacion Soporte

Nimero VITAL

Nimero de Expediente
Buscar Tramite hittp:/i190.60.246.172/SILPA UT PRE/ReporteTramite/ReporteTramite.aspx

Autoridad Ambiental | -- Seleccione -- v

Imagen 75 Pestafia informacion del Tramite - Cesion derechos y tramites

B. Datos del Interesado (Cesionario)

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e Tipo de Persona
e  Tipo de Documento
e NUmero de Documento
e De
e  Primer Nombre
e  Segundo Nombre
e  Primer Apellido
e  Segundo Apellido
e  Razébn Social
e  Direccion domicilio
e  Departamento
e  Municipio
e  Corregimiento

64



MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

GUIA USUARIOS VITAL

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 26/12/2019

Cadigo: G-M-INA-01

e Vereda

e  Direccién Correspondencia

e  Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
e Vereda

o  Teléfono(s)

e Celular

o Fax

e  Correo Electronico

FORMULARIC SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS
Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado  Anexar Documentacion Soporte
Tipo de Persona [~ Seleccione - v
Tipo de Documento | -- Seleccione -- T |
Nimero de Documento Ingrese el nimero de documento.
De Ingrese el lugar de expedicién del documento.
Primer Nombre Ingrese el primer nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido
Razdn Social
Direccidn de Domicilio
Departamento [~ Seleccione - v
Municipio [~ Seleccione - v
Caorregimiento | -- Seleccione -- T |
Vereda | -- Seleccione -- v |
Direccidn de correspondencia
Departamento | -- Seleccione -- A |
Municipio |-- Seleccione -- A | Sel, el icipio de correspond
Corregimiento | -- Seleccione -- A | Seleccione el corregimiente de correspondencia
Vereda | -- Seleccione -- A | el la vereda de correspond
Teléfono(s)
Celular
Fax
Correo Electrénico
== [ Erviar  imprieie |

Imagen 76 Pestafia Datos del Interesado (Cesionario) - Cesion derechos y tramites
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C. Datos del Representante Legal

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e  Tipo de Documento

e Numero de Documento
e  Primer Nombre

e  Segundo Nombre

o  Primer Apellido

o  Segundo Apellido

o  Tarjeta Profesional

o  Direccién Correspondencia

e  Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
e Vereda

o  Teléfono(s)

o  Celular

o Fax

e  Correo Electrénico

FORMULARIC SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES ¥ DERECHOS

Tipo de Documento -- Seleccione --
Nimero de Documento

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Tarjeta Profesional

Ingrese el numero de identificacion del Representante Legal.

Direccidn de Correspondencia

Departamento -- Seleccione --
Municipic -- Seleccione --
Corregimiento -- Seleccione --
Vereda -- Seleccione --
Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electrénico

NIENERE]

Informacion del Tramite Datos del Interesado {Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado  Anexar Documentacion Soporte

Imagen 77 Pestaiia Datos del Representante Legal - Cesion derechos y tramites
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D. Datos del Apoderado

Esta pestafia contiene los siguientes campos los cuales deben ser diligenciados:

e  Tipo de Documento

e Numero de Documento

o De

e  Primer Nombre

e  Segundo Nombre
e  Primer Apellido

o  Segundo Apellido

o  Direccién Correspondencia

e  Departamento

e  Municipio

e  Corregimiento
e Vereda

o  Teléfono(s)

o  Celular

o Fax

e  Correo Electrénico

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Tipe de Documento -- Seleccione --
Nimero de Documento

De

Primer Nombre

Segundo Nombre

Primer Apellido

Segundo Apellido

Informacion del Tramite Datos del Interesado (Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado

Direccidn de Correspondencia
Departamento -- Seleccione --
Municipio -- Seleccione --
Corregimiento -- Seleccione --
Vereda -- Seleccione --
Teléfono(s)

Celular

Fax

Correo Electrdnico

MIENENE

Anexar Documentacion Soporte

[ Enviar | Cancelar | Enviar e imprimir |

Imagen 78 Pestaiia Datos del Apoderado - Cesion derechos y tramites
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E. Anexar Documentacion Soporte

Adjuntar los documentos requeridos.

FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite Datos del Interesado {Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado  Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por faver dar clic sobre el botdn "Agregar”

[

Imagen 79 Pestafia Anexar Documentacién Soporte - Cesion derechos y tramites

Se debe dar clic en agregar para adjuntar los documentos:

ADJUNTAR

ﬁdjuntar to1 Seleccionar archivo | Ningdn archive seleccionado No utilizar en el nombre del archivo caracteres especiales como . [ * .,; asi mismo los nombres de los

archives no deben tener espacios, recomendamos utilizar guion baje () ¢ guion (-}
ﬁdjuntar to 2 Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

I.Edjuntar 3 Seleccionar archivo | Mingin archivo seleccionado

N de Ningtin archivo seleccionado Pmero de radicado, si éste d ya fue entregado en la Autoridad Ambiental. Si
Radicado

Descripcion
del documento

Agregar | Cancelar | Agregar e imprimir |

Imagen 80 Pestaiia Anexar Documentacion Soporte — Adjuntar

Una vez adjuntados, dar clic en “Agregar”

Luego del diligenciamiento de cada una de las pestafas, se procede a dar clic en enviar, para que esta solicitud
sea recibida por la Autoridad Ambiental.
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FORMULARIO SOLICITUD DE CESION DE TRAMITES Y DERECHOS

Informacion del Tramite  Datos del Interesado {Cesionario) Datos del Representante Legal Datos del Apoderado  Anexar Documentacion Soporte

DOCUMENTOS ADJUNTOS

Para agregar documentos soporte a su solicitud, por favor dar clic sobre el botén "Agregar”

indice Diligenciado Adjuntar Documento 1 Adjuntar Documento 2 Adjuntar Documento 3 N° de Radicado Descripcion del documento

Ver Eliminar 0

Agregar

Lenvir | cancer

Imagen 81 Envio formulario Cesion derechos y tramites

12. ACTUALIZACION DE DATOS

En la pestafia “Mis Datos Personales” el usuario podra realizar actualizacion a los datos registrados en VITAL.

Seguridad »  Salir

(/’ Inicio Mis Tareas Iniciar Trémize  »  Mis Tramites Otras Actividades v

DELICENCIAS AMBIENTALES

Usted se encuenta en la pagina principal del Sistema VITAL. Si desea Realizar un tramite, escoja |a opcion ‘Iniciar Tramite’ y seleccione el tramite deseade. para llenar el formulario de
solicitud. 5i ya tiene tramites en proceso y desea consultar las actividades pendientes o ejecutarlas, seleccione la opcién Tareas'y luego "Mis Tareas'. Puede ver |a lista de sus tramites
en procese a través de la opcidn 'Mis Tramites’, |a lista de sus netificaciones en la opcidn 'Notificaciones’ y para Realizar Quejas o Denuncias o Consultar. Diligenciar formulario RUA
seleccione la opcién correcta en 'Otras Actividades

Copyright & 9 Autoridad Nacional de Licencias Ambientales - AN Condiciones y Términos de Uso | Politica de Privacidad

Imagen 82 Sub menu Mis Datos Personales

De acuerdo al tipo de usuario, se presenta un formulario.

12.1.  Tipo de usuario: Persona Natural

A. PESTANA: DATOS PERSONA NATURAL
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_| Datos Persona MNatural || Datos Apoderado

Datos Personales
Primer Nombre:

Segundo Nombre:
Primer Apellido:
Segundo Apellido:
Tipo de Documento:

Numero de Documento:

Municipio Qrigen de Documento:
Datos Para Contacto

Direccion:

Pais:

Departamento:

Municipio:

Corregimiento:

Vereda:

Direccién Correspondancia:
Pais:

Departamento:

Municipio:

Corregimiento:

Departamento Origen de Documento:

Campo no editable

Campo no editable

|.
| Campo no editable
|
|

Campo no editable

| ceduia v

| Campo no editable

| BOGOTAD. C. v |

|_ BOGOTA v |

|. Cra 65a

| Colombia

| BOGOTAD. C. v |

|_ BOGOTA v |
| Seleccione... v |

| Seleccione... '|

[enar.

| Colombia

| BOGOTAD. C. v |

|_ BOGOTA v |

| Seleccione... '|

Verada: | Seleccione.. ¥ |
Teléfono | 99999999

Celular: | 33333333333

Fax: | sassasss

Correo Electronico: | correo@correo.com

¥ Autorizo envio de notificaciones per correo electrénico. En caso de no seleccionar esta opcién la notificacion sera realizada en fisico.

Actualizar ] l Cancelar

Imagen 83 Datos persona natural

A continuacion, se relacionan los campos que son editables:

o Datos para contacto

Direccién

Pais

Departamento

Municipio

Corregimiento

Vereda

Direccién Correspondencia

VVVVYYYVYVY

70




MINISTERIO DE AMBIENTE Y
DESARROLLO SOSTENIBLE

GUIA USUARIOS VITAL MADES
Sistema Infegrado de Gestién

Proceso: Instrumentacion Ambiental

Version: 3

Vigencia: 26/12/2019

Cadigo: G-M-INA-01

Pais
Municipio
Vereda

Celular
Fax

VVVVYVYVYYVYVY

Departamento
Corregimiento

Teléfono(s)

Correo Electrénico

B. PESTANA: DATOS APODERADO

Puede eliminar los datos del apoderado y agregar uno nuevo.

-

Datos Persona Natural | Datos Apoderado

MIS DATOS PERSONALES saiir

Datos de Apoderado

Primer Segundo
MNombreMombre

Primer
\Apellido

Tipo de No de

Documento

Acreditacién .
Acraditacion

Segundo
|Apellido

Documento Tipo de MNimero de Departamento Municipie Direccién de

Documento Documento Origen Correspondenci

Wer Eliminar

Tarieta

S 123456 123456
Profesiona

Para adicionar un apoderado de clic sobre &l botdn "Agregar”™

cLLE 37

I Actualizar l l Cancelar

Una vez haya sido actualizada la informacion, procede a dar clic en “Actualizar”

12.2.  Tipo de usuario: Persona Juridica Publica o Persona Juridica Privada

Imagen 84 Datos Apoderado

A. PESTANA: Datos Persona Juridica Publica / Datos Persona Juridica Privada
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s B
MIS DATOS PERSONALES :=:ir

_[ Datos Persona Juridica Privada || Datos Apoderado

|
Razon Social: | Campo no editable |
Tipo de Decumento: | NIT v |
Numero de Documento | Campo no editable |
Datos Para Contacto
Direccion: | |
Pais: | Colombia v ‘
Departamento | v |
Municipio: | v |
Corragimiento: | Seleccione.. ¥ |
Vereda: | Selsccione.. ¥ |
Direccion Correspondencia | |
Pais: | Colombia v ‘
Departamento: | Seleccione... v
Municipio | Seleccione . ¥ |
Corregimiento: | Seleccione.. ¥ |
Vereda: | Seleccione... ¥ |
Teléfono | |
Celular: | |
Fax | |
Carreo: | correo@correo.com |
¥ Autorizo envio de notificaciones por correo electrnico. En caso de no seleccionar esta opcidn la notificacion
sera realizada en fizico.
Datos Representante Legal
Para adicionar un representante legal de dic sobre el botdn "Agregar”

’ Actualizar I l Cancelar

\. J

Imagen 85 Datos Persona Juridica Publica / Datos Persona Juridica Privada

A continuacion, se relacionan los campos que son editables:

e  Datos para contacto
Direccion
Pais
Departamento
Municipio
Corregimiento
Vereda
Teléfono
Celular

Fax

VVVYVVYVYYVYYVY
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> Correo

13. RECOMENDACIONES GENERALES

A

Alingresar por primera vez a VITAL, el sistema pedira el cambio de contrasefia. Debe realizar el
cambio de contrasefia para poder continuar y esta debe tener las siguientes caracteristicas:
o Debe tener minimo 8 caracteres para crear la clave.
e La contrasefia debe tener combinacion de letras minusculas, mayusculas, nimeros y
caracteres especiales

Para acceder a VITAL debe realizar un registro de usuario, este registro sera realizado por tnica
vez y deberé validarse ante la Autoridad Ambiental seleccionada por el mismo usuario.

Para validar el siguiente registro debe presentarse ante la Autoridad Ambiental correspondiente y
presentar su documento de ldentificacién. Para el caso de Personas Juridicas, Certificado de
existencia y representacion legal. En caso que desee actuar por medio de apoderado se debera
presentar el correspondiente poder y el apoderado debera registrarse en VITAL.

Al correo electronico suministrado en el registro de usuarios, es donde se enviaran las
notificaciones y/o mensajes de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales.

Cualquier inquietud y/o soporte para el manejo de la Ventanilla Integral de Tramites Ambientales
—VITAL para el tramite de Evaluacion de Viabilidad de Sustraccion en Areas de Reserva Forestal
de Orden Nacional soportevital@minambiente.gov.co
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